CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN HỌC LẠI 
Kính gửi: 
- BAN GIÁM HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC THƯƠNG MẠI
- PHÒNG QUẢN LÝ SAU ĐẠI HỌC
Tên tôi là:
 Sinh ngày:
tháng
 năm



Mã học viên:
  Lớp:................................. Chuyên ngành:

Điện thoại liên hệ: ………………………………………. Email: …………………………………………………….

Tôi làm đơn này xin được học lại học phần:
…………………
Số TC:

Cùng với lớp: 




Lý do xin học lại:



Tôi xin chấp hành mọi nội quy, quy định của Trường.
	
	Hà Nội, ngày      tháng     năm 20…..
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)


Ý KIẾN GIẢI QUYẾT CỦA PHÒNG QUẢN LÝ SAU ĐẠI HỌC

Phòng Quản lý Sau đại học đồng ý cho học viên học lại cùng với lớp:

	Xác nhận của cán bộ quản lý lớp 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Xác nhận của Phòng Quản lý SĐH
(Ký và ghi rõ họ tên)


Học phí học lại đã thu: Bằng số:


                                     Bằng chữ:


Số biên lai:
Vào sổ thu số:

	
	Người thu tiền
(Ký và ghi rõ họ tên)


XÁC NHẬN ĐIỀU KIỆN THI HẾT HỌC PHẦN
	
	Giảng viên giảng dạy
(Ký và ghi rõ họ tên)


QUY TRÌNH TIẾN HÀNH THỦ TỤC HỌC LẠI 

---------
Bước 1: Học viên cao học (hoặc nghiên cứu sinh) download mẫu đơn từ website: www.vcu.edu.vn, điền đầy đủ nội dung, rồi chuyển cho Phòng Quản lý Sau đại học (thông qua cán bộ quản lý lớp).

Bước 2: Sau 7 ngày kể từ ngày nộp đơn (không kể ngày nghỉ, ngày lễ), học viên liên hệ với cán bộ quản lý lớp để biết ý kiến giải quyết của Trường. Nếu được Trường đồng ý cho học, học viên đến nộp học phí tại Phòng Quản lý Sau đại học; nhận lại đơn và danh sách để chuyển cho giáo viên giảng dạy học phần.

Bước 3: Sau khi kết thúc học phần, học viên nhận lại đơn (có xác nhận điều kiện thi hết học phần của giảng viên giảng dạy) chuyển lại cho Phòng Quản lý Sau đại học (thông qua cán bộ quản lý lớp) chậm nhất là 7 ngày trước khi thi.

---------------


Lưu ý: Học viên đọc kỹ và thực hiện đúng theo quy trình.








