BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THUONG MAI Pdc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: £1¢ /QD-DHTM Ha Néi, ngay 4 thdang 4 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quén ly vin bﬁng, chirng chi
ciia Trudng Pai hoc Thwong mai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THUONG MAI

Can cik Ludt Gido duc 56 43/2019/QH14 dwoc sira déi, b6 sung béi Ludt sira déi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc s6 123/2025/0QHIS;

Can cit Ludt Gido duc dai hoc s6 125/2025/QH]15;

Céin cit Nghi dinh s6 91/2026/ND-CP ngay 30/3/2026 cuia Chinh phii vé Quy dinh
chi tiét va bién phdp 16 chike, hudng ddn thi hanh mét sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc,

Céin cir Nghj dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phii vé cdp ban
sao tir s6 gbc, chirng thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky va chibng thuc hop
déng, giao dich duoc sika déi, b6 sung béi Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP, Nghi dinh 56
280/2025/ND-CP;

Cén cir Thong tw s6 10/2026/TT-BGDBT ngay 26/02/2026 cia Bé Gido duc va
Bao tao ban hanh Quy ché vin bang, chitng chi ciia hé théong gido duc qudc dan;

Cén cir Nghi quyét s6 138/NQ-HPT ngay 22/4/2024 cia Héi dong truong T ruong
Dai hoc Thuong mai vé viéc ban hanh Quy ché T6 chire va hoat déng cua Truong Pai
hoc Thuong mai;

Xét dé nghi cia T ruong phong Qudn ly dao tgo, Trudng Phong Khdo thi va Pam
béo chat lwong gido duc.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan 1y van bang, ching chi
ctia Truong Pai hoc Thuong mai”.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15/4/2026.

Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh s6 323/QD-DHTM ngay 13/3/2025 ciia
Hiéu trudng Trudng Pai hoc Thuong mai vé viée ban hanh Quy dinh vé quan Iy van
bang, chimng chi cta Trudng DPai hoc Thuong mai.

Piéu 3: Céc f)ng (Ba) Trudéng cac don vi thudc Trudng; vién chite, nguoi lao dong,
nguoi hoc cia Trudng va cac td chirc, ¢4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:

- Ban Giam hiéu (dé c/dao);

- Nhu Biéu 3 (dé t/hién);

- Luu: VT, QLPT, KT&PBCLGD.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH QUAN LY VAN BANG, CHUNG CHI
CUA TRUONG PAI HOC THUONG MAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51, /QD-DHTM ngay i/ théng 4 ndm 2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thuong mai)

CHUONG
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tuwong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé quan 1y vin bing, chimg chi cta hé théng gido duc
quéc dén va chimng chi dao tao/bdi dudng (sau ddy goi tit 1a vin bang, chimg chi), gdm:
nguyén tic quéan ly, cAp vin bing, chimg chi; quyén va trach nhiém cia ngudi duoc cép
van bang, chimg chi, ngudi ¢6 thdm quyén cp va co quan cip vin bang, chiing chi; ndi
dung, ngdn ngit ghi trén vin bang, ching chi, phu luc vin bing; cép, cép lai, chinh sira,
thu hdi, hity bo vin bing, chimg chi; cdp ban sao vin bing, ching chi tir sd géc; xdc
minh vin bang, chimg chi tir sb gbc; 14p va luu trit hd so quan 1y vin bing, ching chi.

2. Vin ban nay 4p dung d6i véi cac don vi, vién chirc, nguoi lao dong va ngudi
hoc cua Truong Dai hoc Thuong mai (sau day goi tit 1a Trudng); cac td chire, c4 nhan
c6 lién quan dén cdng tac quan 1y vin bing, chung chi cua Truong.

Piéu 2. Vin bing, chirng chi cia Trudng

1. Vin bang cta Trudng thudc hé théng gido duc qubc dan 1a van ban thé hién duéi
dang gidy hoic sé dugc cip cho ngudi hoc hoan thanh chwong trinh dao tao va dat chuin
d4u ra cia trinh do tuong Ung trong gido duc dai hoc theo quy dinh ctia Luat Gido duc
56 43/2019/QH14 dugc stra dbi, bd sung bdi Ludt sira ddi, bd sung mot sb diu cia Luat
Gido duc s 123/2025/QH1S; Luat Gido duc dai hoc s 125/2025/QH15.

Vin bing ctia Trudng gdm bang cir nhén, bang thac si, bing tién si.

2. Chimg chi ctia Trudng dugce cap cho ngudi hoc @ xac nhan két qua hoc tap sau
khi dwoc dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 hoc vén, nghé nghiép hodc cip cho ngudi
hoc dur thi 14y chimg chi theo quy dinh. Chimg chi ctia Trudng bao gom:

a) Chung chi ctia hé théng gido duc qudc dan: 14 van ban thé hién dudi dang gidy
hodc sb dugc cép cho nguoi hoc theo quy dinh ctua Luat sua ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Gido duc sb 123/2025/QH15; Luét Gido duc dai hoc sb 125/2025/QH15, gf“)m
c6: Chirng chi ngoai ngft, Chirng chi tin hoc,...
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b) Chirng chi dao tao/bdi dudng (Chimg chi vé nganh/chuyén nganh dao tao): 1a
van ban duge cdp cho ngudi hoc theo quy dinh ciia Bd chii quan, gdm c6: Chimg chi Ké
toan trudng, Ching chi Kién thirc va k§ nang quén tri,. ..

3. Vin bing, chimg chi gidy; vin bing, chimg chi s6

a) Vin bang gidy, chimg chi gidy (sau ddy goi chung la vin bing, chimg chi gidy)
la van béng, ching chi dugc cép dudi dang véan ban giéy;

b) Van bang sb, ching chi sb ciia hé théng gido duc quc dan (sau ddy goi chung
14 viin bang, chtng chi s6) 14 vin bing, chimg chi dwgc cip dudi dang k§ thuat sb tir co
s& dit liéu vé vin bang, chimg chi ciia Bd Gido duc va Pao tao hoic cua Trudng néu
dugc phan cip (sau ddy goi chung 12 co s& dit liéu vé vin bing, ching chi);

¢) Van bang, ching chi gidy va vin bang, chirng chi sb c6 gia tri phap ly nhu nhau.

4, Viéc ky, cép, stt dung vén b?:mg, chirng chi sb va viéc cép nhét, khai thac co s&
dit lidu vé vin bang, chting chi thuc hién theo 16 trinh chuyén déi s6 do B6 trudng B
Gido duc va Pao tao quy dinh.

5. Viéc cip lai, chinh sira, thu hdi, hiiy bé vian bing, ching chi sb thue hién nhu
dbi v6i van bang, chimg chi gidy.

6. Thong tin trich xuét tir co s& dit lidu vé van bang, chimg chi quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu nay c6 gia tri phép ly nhu thong tin trong s6 gbe cép van béng, chiing
chi va c6 gia tri x4c minh van bing, ching chi.

Piéu 3. Nguyén tic quén 1y, cAp vin bing, ching chi

1. Vin bang, ching chi cia Trudng phai c6 sb hiéu dé quan Iy va c6 ky hiéu nhan
dang dé phuc vu viéc bao mét va chong lam gia. S6 hiéu ghi trén vin bang, chimg chi
duoc lap gém nhém chit céi, ma sé don vi cép bing va nhém chit sb lién tuc theo thu tu
sb tu nhién tir nho dén 16n. S6 hiéu bao dam phén biét duoc ting loai van b%ng, ching
chi; nam cip va co quan cdp. Mbi sé hiéu chi dugc ghi duy nhét trén mét vin bang,
chirng chi.

2. Vin bing, ching chi dugc cAp mot 1n, trir truomg hop cép lai do 16i ctia Truong
quy dinh tai Piéu 24 Quy dinh nay.

3. Bao dam cong khai, minh bach trong cép van bang, chimg chi.

4. Nghiém cidm moi hanh vi gian l4n trong ¢Ap va sir dung vin béng, chimg chi.

5. Viéc cz"ip, cép lai, cé‘ip béan sao, chinh sira, thu hdi, hiy bd vin bz"mg, chirng chi
phéi dugc cip nhat ngay vao co s& dit liéu vé van bang, ching chi va phai lap ho so dé
quan ly. Hd so quéan 1y vin bing, chimg chi gdm:

a) Cac quy dinh vin bang, chimg chi ctia Trudng;

b) Quyét dinh cong nhan tbt nghiép hodic quyét dinh cAp vin bang, chimg chi;

¢) Sb gbc va phu luc sd gbc cdp vin bang, ching chi;

d) SO cdp ban sao van bang, chung chi tir s6 goc;
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d) C4c mau vin bang, chimg chi; mu ban sao vin bang, chimg chi tir sé gbc;

e) Céc quyét dinh cip lai, chinh stra, thu héi, hily bd vin bang, chimg chi;

g) Céc bién ban ban giao, thu hdi, hity bo céc tai liéu;

h) Céc van bén, tai liéu khic trong quan ly viéc in, ban giao, bdo quan, cip vin
br:ing, chung chi.

6. Vin bang, chimg chi ciia Trudong duogc quan 1y théng nhit théng qua Hoi ddng
vin bang, chimg chi ctia Truong va cic phong ban chire ning theo Quy dinh nay.

Piéu 4. Thim quyén cip vin bing, chirng chi

1. Hiéu trudng 1a ngudi ¢é thdm quyén cép céc loai van bang, chimg chi theo cac
quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va Pao tao, cia cac co quan quan ly Nha nude va
quy dinh cua Truong.

2. Dbi v6i chuong trinh dao tao, bdi dudng khéng quy dinh cip ching chi ciia hé
théng gido duc qubc dan, Hidu trudng quyét dinh viée x4c nhan hoan thanh chuong trinh
dio tao, bdi dudng cho ngudi hoc.

3. Thim quyén cip chimg chi dao tao/bdi dudng khong thudc hé thdng gido duc
qudc dan do Bo chi quan quy dinh.

Piéu 5. ThAm quyén va trach nhiém trong cong tic quan Iy vin bing, chimg chi

1. B6 Gido duc va Pao tao théng nhét quan 1y vin bang, ching chi ciia hé thng
gido duc quéc dan, bao gdm: Quy dinh ndi dung chinh ghi trén vin bing, phu luc van
béng gido duc dai hoc; quy dinh viéc quan ly, cép, cép lai, thu hdi, hiy bo van béng,
chimg chi; quy dinh viéc 1ap va lwu trit hd so quan Iy van bang, ching chi; quy dinh vé
co sé dir liéu vé van bang, ching chi.

2. Trudng c6 trach nhiém quan ly viéc cdp vin bing, chimg chi trong toan Trudng.

3. Truong c6 trach nhiém quan ly, t6 churc thuc hién viéc cép, cép lai, cép ban sao
tir s6 gbc, thu hdi, hiy bd van bang, ching chi; viéc 1ap va luu trit hd so quan ly vin
biang, ching chi.

4. Truong c6 trach nhiém chuén bj sén dir liéu dé cé‘ip vin béng, ching chi sb trén
co s& dit liéu vé van bing, chimg chi; bdo dam cap nhét diy du, chinh x4c cac thong tin
vé viée cAp van bing, chimg chi tai s6 gbc cdp van bang, ching chi quy dinh tai Diéu
20 Quy dinh nay. Danh muc céc trudng thong tin chinh can cap nhét trén co s¢ dit liu
v& vin bang, chirng chi quy dinh tai Phu luc III cia Quy dinh nay.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia nguoi dworc cﬁp van bing, chirng chi

1. Nguoi duoc clp van bing, chimg chi c6 céc quyén sau day:

a) Puogc ngudi c6 thim quyén: cdp van bing, chimg chi ding thoi han quy dinh;
ghi chinh xac, ddy du cac thong tin trén vin bang, ching chi; cip lai vin bang, ching
chi hoic chinh stra vin bang, chirng chi theo quy dinh tai Quy dinh nay;
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b) Pugc co quan c¢é thim quyén cip ban sao vin bang, chimg chi tir s gbc khi c6
nhu cﬁu;

¢) Tra ctru vin bang, chimg chi di duoc cip trén co s& dit liéu vé van bang, chimg chi.

2. Ngudi duge cdp vin bing, chimg chi ¢6 cac nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh xac, ddy du céc théng tin dit liéu c4 nhan co ban, cin thiét dé
co quan cép vin bang, chitng chi ghi ndi dung trén vin bang, chimg chi va cdp nhat vao
co s& dir liéu vé van bﬁng, ching chi;

b) Kiém tra tinh chinh xéc c4c thong tin ghi trén van bang, chimg chi trudc khi ky
nhén vin bing, chimg chi gify hoic khi nhén dugc vin bing, chimg chi sb;

¢) Xuét trinh cin cude céng dan/cin cude/can cude dién tir hodc hd chiéu con gié tri
st dung khi dén nhan vin béng, chimng chi;

d) Phai c6 gidy tiy quyén theo quy dinh clia phép luat cho ngudi nhan vin bing,
chirng chi khi khéng truc tiép dén nhén vin béng, ching chi;

d) Gifr gin, bdo quan vin bang, ching chi; khong dugc tAy x06a, stra chita cdc ndi
dung trén vin bang, chimg chi; khéng dugc cho ngudi khéc st dung van bang, chimg chi;

e) Str dung quyét dinh chinh sira vin bang, chimg chi kém theo vin bang, chimg
chi sau khi dugc chinh stra vin ba;mg, chimg chi;

g) Trinh bdo cho co quan cép vin bang, ching chi va co quan cdng an noi gan nhét
khi bi mAt vin bing, chimg chi;

h) Néop lai vin bang, chtng chi cho co quan c¢6 thdm quyén thu hdi van bing, ching
chi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén dugc quyét dinh thu hdi van bang, chimg
chi. Trudng hop vin bing, ching chi c6 quyét dinh thu hdi nhung bi mét, phai cam két
bang van ban vé viéc bi mat vin bang, ching chi v chju trach nhiém truéc phép ludt vé
ndi dung cam két.

3. Quy dinh tai diém b khoan 1 va diém d, diém g, diém h khoan 2 Diéu nay chi
ap dung d6i v6i van bang, chimg chi giy.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Hiéu truomg

1. Ban hanh quy dinh vin bang, chiing chi ciia Truong. Vin ban phai quy dinh cu
thé cac ndi dung sau:

a) Viéc 1ap s6 hiéu, cach thirc quy dinh ky hiéu nhén dang vin bing, ching chi dé
phuc vu viéc bao mét, nhin dang va chéng 1am gia vin bang, ching chi;

b) C4c méu vin bing, chimg chi theo thdm quyén, mau phu luc vin bang dbi voi
van bing gido duc dai hoc va cac mau hd so dé quan 1y van bang, chirng chi quy dinh
tai diém c, diém d, diém d, diém e va diém g khoan 5 Piéu 3 Quy dinh nay;

¢) Céach thuc thuc hién, trach nhiém cua timg don vi, ¢4 nhén va ché tai xt ly khi
d8 xay ra sai sot, vi pham dbi véi viée in, cdp, cip lai, cAp ban sao tir s6 gdc, chinh sira,
thu héi, hily bo van bang, chimg chi va viée 1ap, lvu trit hd so quan Iy vin bang, chimg

chi, cp nhét co s& dit liéu vé van bang, ching chi.
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2. Kiém tra, d6i chiéu va ghi chinh x4c, ddy dit cac thong tin trong van bang, chimng
chi. Yéu ciu nguoi duge cdp van bing, chimg chi x4c nhan vé viéc da kiém tra thong
tin dé ghi trén vin bing, chiing chi; xac nhan céc yéu cdu chinh sira thong tin va cung
cAp céc can cir yéu ciu chinh stra théng tin. C#n ¢t xac dinh thong tin ngudi hoc dé ghi
1én van bang, chirng chi hojc giai quyét cac van dé lién quan dén van bing, ching chi
1a thong tin trich xuét, chia sé tir Co s dit liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hgp khong
c6 du théng tin can thiét trong Co s¢ dir liéu qudc gia v& dan cur hogc khong thé truy cép
dugce Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu thi cin cit vao théng tin ghi trén gidy khai sinh,
thé cin cude cong dan, thé can cude. Truong hop ngudi hoe xudt trinh nhiéu gidy to ty
thén c6 thong tin khéc nhau thi cin c theo théng tin trich xuit tir Co sé dit liéu qubc gia
vé dan cu hoic gidy to tiy thin mé6i nhét con thai han st dung.

3. T4 chirc in vin bang, chimg chi (trong trudng hop cdp vin bing, chirng chi gidy)
sau khi duyét va bao c4o mau van bang, chimg chi theo quy dinh.

4. Lap diy du hd so quan 1y van bing, chimg chi va luu trit theo quy dinh.

5. Béo dam tinh chinh xdc va chiu trach nhiém vé céc théng tin trong s géc cip
vin bang, chimg chi va trong hd so khéc lién quan dén quan Iy vin bing, chimng chi.

6. Cép lai, cip ban sao tir sd gbc; chinh sira noi dung; thu hdi, hily bé vin bing,
chirng chi; cép phu luc van béng kém theo van béng gido duc dai hoc va cdp nhét, khai
thac co s& dir liéu vé vin béng, chimg chi theo quy dinh tai Quy dinh nay. Viéc cép lai,
cdp ban sao tir sb gbc; chinh sira ndi dung; thu hdi, hiiy bé vin bang, ching chi va cap
nhét, khai thac co s& dit 1iéu vé vin b:fmg, chiing chi &p dung d6i véi ca van béng, chiing
chi da cép trude ngay Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

7. X4c minh tinh xac thuc ctia van bing, chimg chi d6i véi vin biang, chimg chi
chua duge cap nhat trén co s dit lidu vé vin bing, chimg chi; giai quyét cac khiéu nai,
phéan 4nh, kién nghi cia co quan, td chirc, ca nhén lién quan dén vin bang, ching chi.

8. Phdi hop véi co quan cng an dia phwong noi dit tru s¢ chinh trong vi€c quan
Iy vin bing, chirng chi.

9. Hiéu trudng quyét dinh viéc phan cng cip phé thue hién cac viéce: ky van bing,
ching chi, cap lai, cAp ban sao tir s§ gbc, chinh sira, thu hdi, hity bé van bang, ching
chi. Viéc phan cong phai bang van ban, rd pham vi va thoi han phén cong bao dam khoa
hoc, dé quan ly. Khi dugc phan cong, cip pho ky vin bing, chimg chi theo quy dinh tai
Piéu 19 Quy dinh nay.

Trudng hop Hiéu trudng chua dugc co quan cé thdm quyén bd nhiém, cong nhan
thi cdp phé duge co quan cé thdm quyén quyét dinh giao phu trach Truong la nguoi cé
thdm quyén cip van bang, chimg chi.

10. Hi€u trudng co trach nhiém chi dao thyc hién, kiém tra viéc in, cép, phét vin
bing, chimg chi va viéc quan 1y vin bing, chung chi dbi véi céc don vi thude quyén
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quan ly; chiu trach nhi€ém cd nhan trudc co quan quan ly cép trén va trude phap ludt vé
viéc quan 1y va cip vin bing, chimg chi.

11. Trudmg hop co quan da cip van bang, chiing chi bi gidi thé, sip nhap, chia tach
hoic thay ddi thdm quyén cdp van bing, chimg chi theo quy dinh ctia phép luat thi
Trudng duge giao quan ly sé gbe cép van bang, chimg chi hoic hd so hodc dit lidu trén
co sé dit liéu vé van bing, chimg chi thuc hién cac trach nhiém quy dinh tai khoan 6 va
khoan 7 Diéu nay.

B& trudng B Gido duc va Pao tao quyét dinh viéc thuc hién trach nhiém quy dinh
tai khoan 6 va khoan 7 Diéu nay trong céc trudng hop khic.

Piéu 8. Hoi ddng viin bing, chirng chi

1. Hoi ddng van bang, chimg chi (sau ddy goi tat 12 Hoi déng) do Hiéu trudng
quyét dinh thanh 14p. Thanh phan Hoi dong gdm:

a) Chu tich Hoi ddng: Hiéu trudng (hodc Phé Hiéu trudng dugce ty quyén);

b) Céac Pho Chu tich: Cac Phé Hi€u trudng phu trach cac hoat dong dao tao co cép
vin bang, chimg chi;

¢) Uy vién thudng true: Trudng phong Quan 1y dao tao, Truéng Phong Khao thi
va Pam bao chét luong gido duc;

d) Céc ty vién: Trudng phong Phap ché va Kiém tra ndi bg; Truéng phong Céng
tac sinh vién; Vién trudng Vién Pao tao Sau dai hoc; Gidam dbe Trung tdm Nghién ctru
va Dao tao k§ niang nghé nghiép va mét s6 ty vién khéc theo quyét dinh ciia Hiéu trudng.

2. Hoi ddng c6 nhiém vu tu vén giip Hiéu trudng céc cong viée lién quan dén cong
tac in, quan 1y, cAp phat phéi vin bing, chimg chi; in, quéan 1y, c4p phét vin bang, chimg
chi cho ngudi dugc cip van bang, chimg chi. Chirc ning, nhiém vu, t& chirc, hoat dong
ctia Hoi ddng thuc hién theo quy dinh ctia Hiéu truéng.

Piéu 9. Cip viin bing, chirng chi ciia Trwdng khi lién két dao tao véi co sé
gido duc nwéc ngoai

Khi lién két dao tao v6i co s& gido duc nuée ngoai, Truong cé trach nhiém thuc
hién céc quy dinh va thoa thudn hop tac gitta Truong va d6i tac trén co so tudn thi cac
quy dinh ctia Trudng va phép luét.

Piéu 10. Noi dung, ngdn ngit ghi trén viin bing, chirng chi va phu luc viin bing

1. N6i dung ghi trén van b?mg gido duc dai hoc, phu luc van béng gido duc dai hoc
quy dinh tai Phu luc I ctiia Quy dinh nay.

2. Noi dung ghi trén chimg chi ctia hé théng gido duc qudc dan quy dinh tai Phy
luc IT ctia Quy dinh nay.

3. Ngén ngit ghi trén vin bang, chimg chi va phu luc van bang 1a tiéng Viét. Béi
v6i cac vin bang, ching chi va phu luc vin bang ¢6 ghi thém tiéng nudc ngoai, thi tiéng
nude ngoai phai dugc ghi chinh xéc va phu hop véi ndi dung tiéng Viét; kich c& chit
tiéng nude ngoai khong 16n hon kich ¢ chit tiéng Viét.
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Piéu 11. Co sé& dir liéu vé viin bing, chirng chi

1. Trudng cé trach nhiém cung véi Bo Gido duc va Dao tao x4y dung co s¢ dir liéu
vé vin bang, ching chi dé str dung chung trong toan qudc. Co s& dit liéu vé vin bing,
chimg chi phuc vu cho viéc cdp van bang, ching chi s; Iuu trit dit liéu vin bang, chiing
chi da cép cho ngudi hoc va cong khai thong tin vé cdp van bang, chtmg chi. Co s& dit
liéu v& vin bing, chimg chi phai c6 diy di cac truong thong tin quy dinh tai Phu luc 11T
ciia Quy dinh nay. Co sé dit liéu v& vin bing, chimg chi phai c¢6 kha niang két néi véi
Co sé dit lieu quéc gia v& dan cu, co so dir liéu chuyén nganh dé giai quyét cac thi tuc
hanh chinh cho nguoi dugce cép vin bang, chimg chi.

2. Viéc cap nhat co s& dit liéu vé vin bang, chimg chi va c6ng bd cong khai théng
tin v& cép, chinh stra, thu hdi, hiy bé vin bing, chimg chi trén cbng thong tin dién tir
duge thuc hién dbi véi ca van b.%mg, chimg chi da duoc cép trude ngdy Quy dinh nay cé
hiéu lyc thi hanh.

Pidu 12. Cong bd cong khai thong tin vé cAp vin bing, ching chi trén cong
thong tin dién ti

1. Trudng cong khai trén cong thong tin dién tir vé: Cac mau vin bang, chimg chi;
danh sach cip vin bang, chimg chi cho ngudi hoc hing ndm bao gém thong tin: ho va
tén ngudi hoc, ngay thang nam cép vin bang, chimg chi; dia chi trang thong tin tra ct,
xac minh vin bang, chimg chi.

2. Viéc cong b cong khai vé& cép vin bing, chimg chi gitip xac minh vé vin bang,
chimg chi, bio dam minh bach viéc cip vin bang, ching chi.

3. Théng tin tra ctru tir co' s& dit liéu vé van bing, ching chi hoic hién thi trén ting
dung VNeID duoc sir dung thay cho ban sao vin bing, chirng chi tir s6 gdc va c6 gia tri
x4c minh vin bang, chimg chi thay cho viéc Trudng xac minh vin bing, chirng chi bing
vin ban. Viéc sir dung thdng tin vin bang, ching chi phai bao diam diing muc dich, phuc
vu cho hoat déng nghiép vu theo chirc nang, nhiém vu cia bén str dung théng tin; déng
thoi phai bao dam dung quy dinh cua phap luat vé bao vé dir lidu cé nhan.

CHUONG 11
IN PHOIL, QUAN LY PHOI VAN BANG, CHUNG CHI
Pidu 13. In phdi vin bing, chirng chi
1. Trudong tu chu va tu chiu trach nhiém trong viéc thiét ké mAu, in cac loai phdi
vin bing gido duc dai hoc; in chimg chi cia hé théng gido duc qudc dan theo mau do
B0 Gido duc va Pao tao quy dinh. Mau vin bing, chimg chi ctia Trudng duge quy dinh
tai Phu luc IV, V, VI, VII, VIII cia Quy dinh nay.
2. Hiéu trudng phé duyét thiét ké mau phdi van bang va phu luc vin bang (néu co),

mAau phdi chirmg chi va giri miu vin bang, ching chi (cé ghi ddy du thong tin gia dinh)
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vé Bb Gido duc va Dao tao, va cong an tinh, thanh phd noi dit tru sé chinh 10 ngay
trude khi phé duyét va sir dung mau vin bang, chimg chi dé cip cho ngudi hoc. Trudng
cbng bd cong khai mau van bing, chirng chi trén trang thong tin dién tir hodc cbng thong
tin dién tir (sau day goi chung 1a cong théng tin dién tir) cia Trurdng va chiu trach nhiém
vé méu, ndi dung in trén van bang, chimg chi.

Piéu 14. Thuc hién in, mua phoi van b%ng, chirng chi, tem bdo mat va cAp
phat phdi vin bing, chirng chi

1. Xay dung ké hoach in, mua phéi van béng, ching chi va tem bao mét

a) Hang nam, trén co s& két qua tuyén sinh va du kién sé lwong nguoi hoc tbt
nghiép/ké hoach déo tao, bdi dudng hoic ké hoach té chirc thi cip ching chi, cic don
vi quan 1y ngudi hoe/ngudi duge cdp chimg chi dang ky véi Phong Khao thi va Pam
bao chét lwgng gido duc sé lwong du kién céc loai phdi vin bing, chimg chi va tem bao
mét str dung.

Hb so bao gdm:

- - Két qua tuyén sinh va dy kién sé Iugng ngudi hoc tdt nghiép/ké hoach do tao,

bdi dudng hoic ké hoach td chirc thi cdp chimg chi;

- Quyét dinh mé 16p, danh séach tring tuyén va nhép hoc ctia khéa hoc du kién tét
nghiép/hoan thanh chwong trinh dio tao, bdi dudng;

- Gidy d& nghi in, mua vin bing, chtng chi ctia don vi quéan ly nguoi hoc/ngudi
dugc cAp chimg chi ¢6 nhu cau.

b) Phong Khao thi va Pam bao chit lwong gido duc can cir vao hd so cua cac don
vi quan Iy ngudi hoc/ngudi dwgc cip chimg chi giri dén, x4y dung ké hoach in phéi vin
bang, chirng chi va tem bao mat trinh Hiéu truéng phé duyét (trir phdi chimg chi dao
tao/bdi dudmg do B chi quan quan ly).

2. In, tiép nhan va thd tuc thanh ton in phdi vin bang, ching chi, tem bao mét

a) Trén co s& ké hoach, to trinh in phdi van bang, chimg chi d dwoc Hiéu trudng
phé duyét, Phong Khao thi va Dam béo chét lwgng gido duc dat in phdi vin bang, chimg
chi va tem bao mét tai nha in c6 uy tin.

Hb so dat in phdi van bang, chimg chi va tem bao mat bao gdm: Béo gi ctia 3 don
vi in, Bién ban chon don vi in, Quyét dinh phé duyét don vi in, Gidy &ty quyén ngudi ky
hop ddéng in, Hop dong kinh té in phdi van bang, ching chi va tem bao mét, Phu luc
Hop ddng (néu c6)... dam béo ding theo quy dinh quan 1y tai chinh cta Truong.

b) Tiép nhan phoi van bang, ching chi tir nha in:

- Phong Khao thi va Pam bao chit lugng gido duc c6 trach nhiém tiép nhén phoi
vin bing, chimg chi va quan Iy theo quy dinh tai Piéu 15 Quy dinh nay;

- Phong K& hoach Tai chinh, Phong Phép ché va Kiém tra ndi bo cé trach nhiém
phdi hop véi Phong Khao thi va Pam bao chit lugng gido duc kiém dém sb lugng phdi
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vin bing, chung chi; déng goi va ky niém phong timg g6i phéi van bang, chimg chi va
tem bdo mat.

¢) Phong Khéo thi va Dam bao chét luong gido duc 1ap bd hd so ddy du cho Phong
K& hoach Tai chinh dé thanh Iy hop ddng vé6i don vi in phéi vin bang, chimg chi va tem
bao mat.

3. Mua va tiép nhéan phdi chirng chi do B chu quén quan ly

a) Sau khi ngudi hoc hoan thanh chwong trinh dao tao, bdi dudng va c6 Quyét dinh
cdp chimg chi ctia Trudng, don vi quan Iy ngudi hoc lam h so va thuc hién mua phéi
chimg chi dao tao/bdi dudng tir B chi quan. Ho so mua phdi chimg chi theo quy dinh
cia B§ chu quan.

b) Phong Khéo thi va Dam bao chét hrgng gido duc tiép nhan phdi ching chi tir
don vi quéan 1y ngudi hoc nhu quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu nay.

4. Chp phéi van biang, chimg chi

a) Khi c6 khoa hoc tt nghiép/hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng, cac
don vi quan 1y ngudi hoc/ngudi duge cip chimg chi cung cdp 01 (mdt) ban quyét dinh
t6t nghiép/cap chimg chi kém danh séch ngudi duge cip vin bang, chimg chi cho Phong
Quan 1y dao tao theo dung thoi han quy dinh tai khoén 2 Piédu 21 Quy dinh nay dé lam
hd so dé nghi cép phdi.

b) Phong Quan 1y dao tao l4p hd so d& nghi cép phdi vin bing, ching chi trinh
Hiéu trudng phé duyét, hd so gém:

- Té trinh d& nghi cip phdi vin bang, chimg chi (ndi dung cin ghi rd s6 luong phoi
van bang, chimg chi twong ting véi trinh d§ dao tao, hinh thirc dao tao);

- Quyét dinh cong nhan tdt nghiép/cap chimg chi kém theo danh sach ngudi dugc
cap van bang, ching chi.

¢) Trén co sé hd so dé nghi cAp phdi van bang, chimg chi d dugc Higu trudng phé
duyét, Phong Khao thi va Dam bao chét lugng gido duc cép phoi cho Phong Quén Iy
dao tao.

d) Truong hop in sai, in hong trong qud trinh in vén bang, chimg chi, Phong Quan
ly dao tao lam ““T¢ trinh xin cép d6i phdi van bang, ching chi” (ndi dung ghi rd sé luong
phdi, loai phdi cin dbi, sé hiéu phoi in hong, 1y do in hong) va trinh Hiéu trudng phé
duyét; nop T trinh da duge Hiéu truong phé duyét kém theo Bién ban ban giao phoi
vin bang, chimg chi in héng va phdi in hdng ndp vé Phong Khao thi va Pam béo chét
luong gido duc dé cip phdi thay thé.

Piéu 15. Quan ly phdi vin bing, chirng chi

1. Viéc quan 1y, st dung phoi vin bang, chimg chi phai ddm bdo chat ché, ding
quy dinh hién hanh, khong dé that thoat.

2. Khu vire bao quéan phdi vin bang, chiing chi phai bao dam du dién tich, dém bao
an ninh, an toan, mdi trudong thdng thoang; Trang thiét bi va phwong tién bao quan phoi
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van bang, chirng chi gom: ti, két, gid, ké, ban ghé, may diéu hoa, may hat 4m, méay hut
bui, quat thdng gi6, thiét bi bao chéy, binh ctru hda, thubc chdng 4m mdc va céc sinh
vat gdy hai.

3. Pinh ky kiém tra vé sinh va an ninh khu vuc bao quan phdi van bing, chimg
chi; kiém tra chét lwong, tinh trang bao quan ph6i van bang, chting chi.

4. Dbi véi phdi vin bang, chimg chi bj hu hong, viét/in sai, chit lugng khéng bao
dam, chua sit dung do thay d6i mau phoi, Hidu trudng ra quyét dinh thanh l1ap hoi dong
xir Iy. Hoi ddng xtr 1y hop, xem xét va 1ap bién ban hiy, trong bién ban ghi rd: sb lugng,
s6 hiéu, 1y do hiiy b, tinh trang phdi van bang, chimg chi trude khi bj hiy bo, cach thirc
hity bd. Bién ban hily bd phai duge luru trit vao hd so dé theo dbi, quan 1y. Quy dinh nay
cling 4p dung déi v6i vin bing, chimg chi bi viét/in sai da duoc ngudi c6 thdm quyén
cép vin bang, chimg chi d4 ky va déng diu.

5. Trudng hop phoi van bang, chimg chi bi mat, Trudng c6 trach nhiém 14p bién ban
va thong bdo ngay véi co quan cong an noi gan nhit va bao cdo B Gido duc va Dao tao.

6. Lap sd quan ly theo ddi quéd trinh xudt/nhdp phdi vin bing, chimg chi. Khi
xuit/nhép phoi van bang, chimg chi phai ¢é chit ky xéc nhan ctia ngudi giao, ngudi nhan,
Truéng (Phd) don vi quan ly va cac bén lién quan.

7. Bo phan quan 1y c6 trach nhiém cdp phoi vin bang, chimg chi du s lwong,
chung loai cho b phén in van béng, chimg chi theo phé duyét ciia Hi€u trudng hodc
nguoi dugce Hiéu trudng vy quyén.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Hiéu truéng trong viéc in/quén ly phdi viin bing,
ching chi

1. Ban hanh quy dinh vé viéc in, quan 1y phdi vin bing, chimg chi, trong d6 quy
dinh rd trach nhiém cua ting don vi, ca nhén trong cdng tac in va quan 1y phdi van bang,
chirng chi; lap hd so quén ly viéc in, cap, sir dung, thu hdi, hity bo phoi vin bing, ching
chi, hé so quan ly phai dam bao xac dinh duoc tinh trang str dung ddi véi timg phoi vian
bing, chimg chi khi cin xac minh. Ché tai xir Iy khi d& xay ra sai pham.

2. Phéi hop véi Cong an Thanh phd Ha Ngi trong viée in, bdo mét, quén 1y, sir
dung phéi vin bing, chimg chi.

3. Pam bao co s vat chét, trang thiét bi, an toan, phong chéng chay nd trong viéc
in, bao quan phéi van bang, ching chi theo quy dinh ctia phap luat.

4. Quy dinh viéc lap sb hiéu, céc ky hiéu nhan dang phéi vin bang, ching chi do
Truong in thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3.

S hidu vin bing, chimg chi cia Truong gbm mét diy cdc ky tu nhu sau:
TMU.X.Y trong dé:

TMU l1a viét tét tén tiéng Anh cta Truong;
X 1a ma trinh d9 ddo tao ddi vi van bang (Bing cilr nhan 13 7; Bang thac sf 1a

8; Bing tién s71a 9) hodc viét tit tén loai chimg chi déi véi chimg chi;
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Y 1a déy 6 s tu nhién dugc lap lién tuc tir nhé dén 16m, bat dau tir 000001.

5. T6 chirc kiém tra viéc in, bao quan, cAp phét va str dung phdi viin bang, chimg chi.

Piéu 17. Ché dd bso cdo viée in phdi, quan 1y phdi va quén Iy vin bing,
chirng chi

1. Trude ngay 20/12 hing nam, Phong Khao thi va Pam bao chét luvong gido duc bao
cho Hoi déng Vin bing, chimg chi Trudng s6 lwgng phoi vin bing, chimg chi da dit in va
nhép kho; s6 hrong phdi van bang, chimg chi da cip; s6 luong phdi van bang, chimg chi in
hong; sb luwong phodi vin bﬁng, chimg chi con lai chua str dung.

2. Trude ngay 20/12 hing nim, Phong Khao thi va Dam bao chét luvong gido duc
lap Béo céo s6 lugng phoi van bing, chimg chi dd in (néu c6); sb lugng phoi van bing,
chimg chi da sir dung; s6 luong phdi van bing, chiing chi con lai chua st dung, trinh
Hiéu trudng phé duyét, bdo cdo Bo Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

CHUONG III
IN, QUAN LY VA CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 18. Thoi han cip vin bing, chimg chi

1. Hiéu trudng cé trach nhiém cip van bang, chimg chi cho ngudi hoc trong thoi
han sau:

a) 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhén t6t nghiép hoic cip ching
chi dbi vai viéc cép van béng, ching chi sé;

b) 30 ngay ké tir ngy c6 quyét dinh cong nhén tt nghiép dai hoc; quyét dinh cong
nhan t&t nghiép va cip bang thac st hoic quyét dinh cong nhéan hoc vi tién s7va cip bang
tién s7 (dbi v6i van bang gidy);

c) 15 ngay ké tir ngay két thiic khoa dao tao, bdi dudng ning cao trinh do hoc van,
nghé nghiép hoic du thi ldy chimg chi (d6i véi chimg chi gidy).

2. Trong thoi gian chd cAp van bang dbi véi truong hop quy dinh tai diém b khoan
1 Pidu nay, ngudi hoc du diéu kién cip bing tt nghiép dugc Truong cip gidy chimg
nhén tbt nghiép tam thoi néu ¢6 nhu céu.

Hiéu trudng quy dinh miu gidy chig nhén t&t nghiép tam thoi cho ngudi da didu
kién cép vian bang tién si, thac si, cir nhan ciia Trudng. Gidy chimg nhan tdt nghiép tam
thoi do Hiéu trudng hodc ngudi duge Hidu trudng ty quyén cip.

Pidu 19. Ky, dong diu viin bing, chirng chi

1. Viéc ky, déng déu 1én vian bang, chirng chi thuc hién theo quy dinh phap luét vé
cong tac van thu. Viéc ky sb ddi voi van bi‘mg, chung chi s6 thuc hién theo quy dinh
phép luat vé giao dich dién ti.

2. Trudmg hop cép pho ky van bang, ching chi, ban sao tir s gbc cdp vin bing,
chitng chi va céc van ban lién quan thi thye hién nhu cép phé ky thay cép truéng.
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Pidu 20. Sb gbe cip vin bing, chimg chi

1. S& gbc clp vin bing, ching chi 14 tai liéu do Trudng l4p khi thuc hién viée cép
ban chinh vin bang, chirng chi. S& gbc cip vin bang, chirng chi phai ghi ddy du, ro rang,
chinh xéc céc théng tin sau:

a) Céc thong tin chung vé& khoa hoc, ky thi: s§, ngdy thang nam quyét dinh cong
nhén t6t nghiép; ndm t6t nghiép; hinh thirc hoc hodic dao tao (néu c¢6); quyét dinh thanh
1ap hoi ddng dénh gia ludn vin hoic ludn 4n, ngay béo vé dbi voi bang thac si va bing
tién st; tén nganh dao tao, chuyén nganh dao tao (néu co);

b) Céc thong tin nhan dién vin bing, ching chi: S& hidu, sb vao sb gdc, ngay cép.
S6 vao sb gbe cp vin biang, chimg chi do Hiéu trudng quy dinh cu thé bio dim phén
biét dugc sb vao sb gbe cp ciia timg loai van bang, chimg chi, co quan cép, nam cip va
s6 thir tw viin bing, chimg chi da cAp trong nam; mdi sé vao s gdc cép van bing, chimg
chi duoc ghi duy nhét trén mot van biang, ching chi;

¢) Céc thong tin ciia ngudi duge cip vin bing, chimg chi: s6 dinh danh cé nhan,
ho va tén, ngay thang nam sinh, noi sinh, giéi tinh, dan tdc; qudc tich (néu 12 ngudi nuée
ngoai); chit ky, ghi rd ho tén cla ngudi nhan vin bing;

d) Xép loai tbt nghiép hoidc xép hang t6t nghiép hodc két qua diém cua bai thi
(néu cb);

d) Cot ghi chi dé ghi thong tin v& viéc cdp lai, chinh sira hodc bi thu hdi, hiy bo
(néu co);

¢) Chit ky duyét, ghi rd ho tén ngudi duyét va déng déu ctia Trudng.

2. Trudong hop vén bang, ching chi dugc chinh stra ndi dung hodc dugc cép lai
hodc bi thu hdi, hiy bé thi phai 14p hodc cap nhét phu luc s gbc ddng thdi ghi chi tinh
trang da duogc ce“ip lai, chinh sira hoic bi thu hoi, hiy bo vao cdt ghi chu cia s6 géc. Phu
luc s6 gbc 1a mot phan khong tach roi cia sb gbc clp van bang, chimg chi. Phu luc s6
gbc cdp van bang, chimg chi phai ghi day du, o rang, chinh x4c cac thong tin sau:

a) Cac thong tin ghi trén van bing, chung chi da cAp gbm: S6 hiéu, sb vao s gbc,
ngay cip; sb dinh danh ¢4 nhan (néu c6), ho va tén, ngdy thang nim sinh ctia ngudi da
duoc cip vin bang, chimg chi;

b) Cac thong tin vé noi dung chinh stra; ly do chinh stra hodc cép lai, thu hdi, hiy bo;

¢) S hiéu, sb vao sb gbc, ngay cp van bing, chimg chi méi dbi véi truomg hop
cép lai;

d) S8, ngay thang nm ban hanh quyét dinh chinh stra, cp lai, thu hdi, hity bo;

d) Chit ky, ghi r6 ho tén ctia ngwdi nhéan van béng, chimg chi duge chinh sira, cip
lai hoic thu hdi, hity b (ddi v&i cép lai, chinh sira van bang, ching chi duéi dang vén

bang, chimg chi gidy).
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3. Ngoai nhitng théng tin quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay, Truong dugc
ghi thém céc thong tin khac phuc vu cho céng tdc quan ly nhung khong dugc trai voi
cac quy dinh cta phép luat.

4. S gbe va phu luc sb gbe cip vin bang, chitng chi phai dugc danh sb trang, déng
déu gidp lai, khéng duge tdy x6a, bao dam quan 1y chit ché va huu trit vinh vién.

5. Trudmg hop sb gbe hong, rach nat hodc khong c6 sb gde, Trudng cé trach nhiém
lap danh muc tai liéu c6 du thong tin vé cdp vin bang, ching chi, théng tin tot nghiép
duoc st dung thay cho sé gbc dé phuc vu cho viéc bao dam quyén loi cua ngudi dugce
cip van bang, ching chi. Danh muc phai ¢6 m6 ta rd sb lwong tai lidu, quy cach, tinh
trang cla ting tai lidu va s ngudi duge cAp vin bing, chitng chi clia timg tai lidu.

6. Trudng hop cép van bing, ching chi s, Trudong phai 1ap sd gbc va phu luc s6
gbc cAp van bang, ching chi dudi dang vin ban sb dbng thoi in 01 ban dudi dang gidy,
ky dong déu truc tiép dé luu trir. Truong hop théng tin trén co sé dit lidu vé van bing,
chtng chi bi mit hoiic ¢6 su c¢b thi Trudong phai t& chirc cap nhat lai dit liéu tir sb gbc
dudi dang gidy; truong hop sb gbc dang gidy bi mét hoic hong, cii nat khong str dung
dugc thi phéi in 01 ban dudi dang gidy tir co s& dit liéu vé vin bing, chimg chi, ky déng
déu truc tiép d& luu trix va phai 1ap bién ban chi tiét vé viéc cp nhat co s& dir ligu vé
vin bang, ching chi va sao lwu s gbc.

7. Khi cép vin bang, chung chi gifly, cdc thong tin ghi trong sd gbc va phu luc sb
gbc clp vin bang, chung chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay phai dugc cdp nhét
vao co s& dir liéu vé vin bang, chimg chi ngay sau khi lap sb va c6 bién ban kiém tra, ra
soat bao ddm viéc cdp nhat dugce déy du, chinh x4c. Bién ban kiém tra, ra soat viéc cap
nhét co s dit liéu vé vin bing, chimg chi phai duoc dinh kém véi sb gbc cp vin bang,
chiing chi. Hiéu trudng quy dinh cu thé viéc sao luu dit liéu van bang, chimg chi.

8. Mau sb gdc cdp van bing, chimg chi duge quy dinh tai Phu luc IX, X, XI, XII,
XIII cia Quy dinh nay.

Piéu 21. Cung cép dit lidu dwoc ghi trén viin bing, chirng chi

1. Pon vi quén ly ngudi hoc/ngudi duge cép chimg chi yéu cdu ngudi dugc cip
vin bang, ching chi hoan thanh quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 6 Quy dinh nay.

2. Pon vi quan 1y ngudi hoc/ngudi dugce cip ching chi cung cép 02 (hai) ban cimg
Quyét dinh tét nghiép dai hoc/Quyét dinh cong nhan t6t nghiép va cdp bing thac
si/Quyét dinh cong nhan hoc vi tién siva cip bing tién si/Quyét dinh cip chiing chi kém
Danh sach tdt nghiép dai hoc/Danh sach cong nhén tot nghi€p va cép bﬁng thac si/Danh
sach cong nhan hoc vi tién sT va cép béng tién si /Danh sach dugc cép chung chi tuong
tng véi Quyét dinh cham nhét 01 ngay lam viéc cho Phong Quén ly dao tao ké tir ngay
c6 cong nhén t8t nghiép/cép chimg chi.
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3. Pon vi quéan ly ngudi hoc/ngudt duge cAp ching chi cip nhét va chiu trach
nhiém v& céc théng tin duoc ghi trén van bing, chimg chi; s6 gbe cdp vin bing, chimg
chi (Phu luc IX, X, XI, XII, XIII) trén phin mém Quén ly dio tao chim nhét 02 ngay
lam viéc ké tir ngay c6 cong nhan tét nghiép/cap ching chi.

4. Phong Quén 1y dao tao dbi chiéu thong tin trén ban ctimg Quyét dinh va Danh
séch quy dinh tai khoan 2 Diéu nay véi thong tin cip nhét trén phin mém Quén 1y dao
tao; thong béo cho don vi quan ly ngudi hoe/ngudi duoc cép chirng chi thuc hién chinh
stra thong tin (néu c6 sai s6t) trén phan mém Quan ly ddo tao chdm nhét 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy c6 cong nhan tbt nghiép/cép chiing chi.

Pidu 22. In vin bing, ching chi

Phong Quén ly dao tao td chirc in van bﬁmg, chung chi dung thoi han quy dinh;
trinh ky va déng déu vin bang, ching chi.

Pidu 23. Quin Iy viée cAp phét viin bing, chimg chi

1. Khi cdp vin bang, chimg chi, Phong Quén ly dao tao phai 14p sd gbe cdp van
bang, chiing chi theo mau quy dinh, trong d6 ghi day du céc thong tin cia ngudi duge cép
van bang, ching chi; s& hidu, sé vao s6 gbc cép van bing, chimg chi.

2. 86 vao sb gbc cAp vin bing, chimg chi dugc 14p lién tuc theo thit ty s tu nhién
tir nhd dén 16m theo tirng ndm tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan biét duge
s6 vao sb gbc cép cua tirng loai vin bang, chimg chi va nim cép van bing, chimg chi. M&i
s vao sb gbe cAp van bing, chimg chi dugc ghi duy nhét trén mot vin bang, chimg chi.

3. Trudng hop van bing, chimg chi da dugc ngudi cé thdm quyén ky, déng diu
nhung bi mét trudc khi cdp cho ngudi duge cAp vin bang, chimg chi, Phong Quan 1y
dao tao c6 trach nhiém bdo cdo Hiéu trudng, 1ap bién ban, thong bio ngay véi co quan
cong an Thanh phé Ha Noi va bao cdo Bd Gido duc va Pao tao dé kip thoi xit 1y.

CHUONG 1V
CAP LAI, CAP BAN SAO, CHINH SUA,
THU HOIL HUY BO, XAC MINH VAN BANG, CHUNG CHI

Pidu 24. Cép lai viin bang, chimg chi

1. Truong hop van bing, chimg chi da cép nhung phét hién bi in/viét sai do 15i ctia
Truong thi Hi€u trudng co thdm quyén va trach nhiém cép lai van bang, ching chi.

2. Thu tuc cép lai vin bang, chimg chi nhu sau:

a) Ngudi ¢6 yéu cau cép lai vin bang, chimg chi cung cép thong tin yéu ciu chinh
stra trén céng dich vu cong truc tuyén. Trudong hop khoéng thé thuc hién theo dich vu
cong truc tuyén thi giri truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cho Trudng hd so yéu cau
gbm: Phiéu d& nghi (theo Mau tai Phu luc XV cta Quy dinh nay); ban gbe vin bing,
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ching chi d& nghi cp lai; gidy t& chitng minh Trudng viét sai van bang, chting chi hodc
dudng dan téi co s& dit liéu trich xuét gidy to chiing minh Trudng in/viét sai vin bang,
ching chi;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, Trudng xem
xét quyét dinh viée cép lai vin bing, chimng chi; néu khéng cip lai thi phai tra 1oi bing
védn ban néu rd ly do;

¢) Trudng sir dung mau vin bing, chig chi hién hanh d& cAp lai van bing, chimg
chi (d8i v6i cdp lai dudi dang van bang, chimg chi gidy).

3. Quyét dinh cép lai vin bing, chimg chi

Quyét dinh cép lai vin bang, chimg chi gf“)ln céc ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thdng ndm sinh (ghi theo vin bang, chimg chi cip lai)
va s6 dinh danh c4 nhan ctia ngudi ¢6 vin béng, ching chi;

b) Ly do cip lai;

c) Tén, sb hiéu, sb vao sb géc, ngay thang nam cép, ho tén nguoi duoc cép ghi trén
vin bang, chimg chi d& cp c6 18i phai thu hdi, hiy bo;

d) Hiéu luc va trach nhi€m thi hanh quyét dinh;

d) Théng tin huéng din tra ctru vé vin bang, ching chi duge cép lai.

4. Van bang, chung chi cdp lai ¢6 in chit “CAP LAI” ngay dudi tén vin bing,
chirng chi. Ngay ky trén vén bing, ching chi 1 ngay cép lai van bing, chimg chi.

5. Cap nhat co s& dit liéu vé van bing, chimg chi trong trudng hop cap lai

Khi cip lai vin bing, chting chi, Trudng phai 1ap hodc cép nhat phu luc s6 gbe cép
vin bang, chimg chi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Quy dinh nay; cdp nhit théng
tin v& van bang, chimg chi dugc cép lai vao co s& dit liéu vé vin bang, ching chi, dong
thoi cap nhat trang thai bi thu hdi, hiry bé ctia vin bing, chimg chi d& cap c6 16i.

Diéu 25. Chinh sira vin bing, chirng chi

1. Céc trudmg hop chinh sira vin bing, chiing chi

Ngudi duoc cip vin bang, chimg chi cé quyén yéu cau chinh stta ndi dung ghi trén
van bang, chimng chi trong cac trudng hop sau:

a) Puoc co quan ¢6 thim quyén quyét dinh thay déi hogc cai chinh ho tich;

b) Puoc xac dinh lai dén tdc, x4c dinh lai gidi tinh;

¢) Pugc bd sung ho tich, didu chinh ho tich;

d) Bugc ding ky khai sinh qua han, dang ky lai khai sinh;

d) Truong hop thoéng tin ghi trén van bang, chimg chi sai do ngudi hoc cung cép
va khéng c6 16i ctia Trudng.

2. Thdm quyén quyét dinh chinh stta ndi dung ghi trén vén bang, ching chi

Hiéu trudng 1a ngudi ¢6 trach nhiém va thdm quyén quyét dinh chinh stra noi dung

ghi trén vin bang, chimg chi.
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3. Ho so dé& nghi chinh stra ndi dung vin bing, chimng chi:

a) Phiéu dé nghi chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi (theo Mau tai Phu luc
XV cua Quy dinh nay);

b) Vin bing, chimg chi dé& nghi chinh sira;

¢) Trich luc hoic quyét dinh thay dbi hodc cai chinh hd tich, xdc dinh lai dan toc,
x4c dinh lai gidi tinh @i v6i trudng hop chinh sira van bang, chimg chi do thay déi hodc
cai chinh hd tich, xéc dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh dbi v6i tredng hop chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi do
b sung ho tich, didu chinh ho tich, ding ky lai viéc sinh, ding ky khai sinh qud han;

d) Can cude cong dén/cin cude hodc hd chiéu hoic gidy to tiy than hop phép khéc
¢6 anh cia ngudi duge cip vin bang, chimg chi. Thong tin ghi trén céc gidy to nay phai
phu h(jp v6i d& nghi chinh sira ndi dung vian bing, chimg chi.

e) Céc tai liéu trong hd so dé nghi chinh sira ndi dung van bing, ching chi quy
dinh tai cac diém b, ¢, d Khoan nay 14 ban sao tir s6 gbc hodc ban sao dugc ching thuc
tlr ban chinh hogic dudng dan trich xuit thong tin tir co s dif liéu cha co quan c6 thdm
quyén. Trudng hop céc tai liéu nay 1a ban sao khong c6 ching thuc thi ngudi dé nghi
chinh stra vin béng, chimg chi phai xuét trinh ban chinh d& nguoi tiép nhan hd so dbi
chiéu; nguoi tiép nhén hd so phai ky xéac nhén, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c ctia ban sao so véi ban chinh.

4. Trinh tu chinh sira ndi dung van bang, chimg chi dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi chinh sira ndi dung vin bang, ching chi cung cAp thong tin trén
céng dich vu cdng truc tuyén hodc g truc tiép hodc guri qua dich vu buu chinh 01 (mdt)
b6 hd so quy dinh tai khoan 3 Piéu nay cho Trudng;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Hiéu trudng
xem xét quyét dinh viéc chinh stra; néu khong chinh stra thi phai tra 101 bing vin ban
néu rd ly do;

¢) Viéc chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi dugc thuc hién bing quyét dinh
chinh stra; khong chinh stra truc tiép trong vin bing, chimg chi. Quyét dinh chinh stra
phai dugce luu trong hd so cip van bang, chimg chi;

d) Can ctr quyét dinh chinh stra, Trudng phai 14p hodc cép nhat phu luc sb gbe cip
vin bing, chimg chi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Quy dinh nay; cap nhat thong
tin v& van bang, chimg chi duoc chinh sira vao co s& dit liéu v& van bang, ching chi,
déng thoi cdp nhat trang thai dugc chinh stra clia vin bang, chimg chi.

5. Quyét dinh chinh sira ndi dung ghi trén vin bing, ching chi gdm céc ndi dung
chinh sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang ndm sinh cta ngudi cd vin béang, chimg chi (ghi
theo vin bang, ching chi da cip); sé dinh danh c4 nhan ctia ngudi ¢ van béng, chimg chi;
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b) Tén, sb hiéu, ngay thang nim cap clia van bang, chimg chi;

¢) N6i dung chinh sura;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

e) Thong tin huéng dan tra ciru vé van bang, ching chi da duoc chinh sira.

Piéu 26. Thu hdi, hity bé vin bing, chirng chi

1. Vin bang, chirng chi bi thu hdi, hity bo trong céc trudng hop sau day:

a) C6 hanh vi gian 14n trong tuyén sinh, hoc tép, thi ct, bao vé db 4n, khéa luan ot
nghiép, ludn vian, ludn an hodc gian l4n trong viéc lam hd so dé dugc cép van béng,
ching chi;

b) Cép cho ngudi khéng di didu kién;

¢) Do ngudi khéng ¢6 thim quyén cép;

d) Bi tiy x0a, stra chita;

d) Dé cho nguoi khac st dung;

e) Do 13i ctia Trudng.

2. Hiéu trudng c6 thdm quyén va trach nhiém thu hdi, hity bd vin bang, chimg chi.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh thu hdi, hily bé van bang, chimg chi. Cin ci quyét
dinh thu hoi, hity bd, Trudng phai 1ap hodc cp nhét phu luc s6 gbe clp van bang, chimg
chi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Quy dinh nay va cdp nhét tinh trang bi thu héi,
hity b6 trén co s& dit liéu vé vin bang, chimg chi. Quyét dinh thu hdi, hity bé van béng,
chitng chi gdm céc nodi dung chinh sau:

a) Ho, chir dém, tén; ngay thang ndm sinh clia ngudi c6 van béng, chimng chi (ghi
theo van bang, ching chi da cép); sé dinh danh c4 nhén clia ngudi 6 van bing, chimg chi;

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nim cAp ctia vin bdng, chiing chi;

¢) Ly do thu hdi, hiy bo;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh;

d) Théong tin huéng din tra ciru vé van bing, chimg chi da dugce thu héi, hiy bo.

4. Quyét dinh thu hdi, hiiy bd vén bang, ching chi phai dugc ding tai trén cong
thong tin dién tir cia Truong; duoc gui dén ngudi bi thu hdi van bang, ching chi, co
quan kiém tra phat hién sai pham (néu ¢6), co quan ngudi bi thu hodi van bang, chimng
chi dang cOng tac (néu cd) va cdc co quan, td chire c6 lién quan.

Piéu 27. Cp lai, chinh sira, thu hdi, hity bé vin bing, chiing chi trén co' sé dir
liéu veé vin bf"mg, chirng chi

1. Viéc cép lai, chinh stra, thu hdi, hiiy bo van bang, ching chi trén co s& dit lidu
vé vin bing, chimg chi dugc thuc hién trén cong dich vu cong truc tuyén. Ngudi c6 nhu
cdu cAp lai, chinh stra vin bing, chimg chi cung cdp thong tin theo biéu mAu tai cdng
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dich vu cng truc tuyén gbm céc thong tin (nhu Mau Phiéu d& nghi tai Phu XV cia Quy
dinh nay).

2. Quy trinh cép lai, chinh stra, thu hdi hily bo van bang, chimg chi trén co sé dit
lidu vé vin bz‘ing, ching chi; viéc ban hanh quyét dinh cép lai, chinh sira, thu héi hiy
bo; viée 1ap phu luc sb gde duoc thuc hién nhu dbi véi vin bing, chimg chi gidy.

Piéu 28. CAp ban sao viin bing, chitng chi tir s gbc

1. Cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc

a) Cép ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbe 12 viée Trudng cin cir vao sb gbe
hoic dit 1iéu vin bang, chimg chi trén co s& dit liéu vé vin bang, chimg chi dé cép ban
sa0. Ban sao vin bang, chimg chi tir sb gbe c6 thé cip dudi dang vin ban gidy hodc vin
béan dién tr;

b) Céc nodi dung ghi trong ban sao vin bang, chimg chi tir sd gdc phai chinh xéc so
véi sb géc hodc co so dit liéu vé vin béng, chirng chi.

2. Trudng c¢6 thdm quyén va trach nhiém c4p ban sao vin bang, chimg chi tir sb gdc.

3. Nhiing nguoi sau dy c6 quyén yéu cau cdp ban sao vin bing, chimg chi tir s6 gdc:

a) Ngudi duge cp ban chinh vin bang, chimg chi;

b) Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo Gy quyén clia ngudi duoc
cép ban chinh vin bang, chimg chi;

¢) Trong trudng hop ngudi duoc cip vin béng, chung chi da chét hodc mét nang
luc hanh vi dan su, nhitng ngudi sau ddy c6 quyén yéu cau cip ban sao vin bing, chimg
chi tur sb géc: cha, me, con; vg, ch(“)ng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khéc cia nguoi
dugc cip ban chinh van bing, chimg chi.

4. Hb so dé nghi cép ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc gdm:

a) Phiéu dé nghi c4p ban sao tir s gbc (theo MAu tai Phu luc XV ciia Quy dinh nay);

b) Trudng hop ngudi yéu cau cép ban sao vin bang, chiing chi tir sé gdc 14 ngudi
quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay thi phai c6 gidy Uy quyén (dbi véi ngudi dugce ty
quyén), 12 ngudi quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu nay thi phai ¢6 gidy t& hodc duong
dan trich xuét théng tin tir co s& dir liéu clia co quan ¢6 thim quyén ching minh quan
hé voi ngudi duoc clp ban chinh vin bang, chimg chi.

5. Trinh tu c4p ban sao van bang, ching chi tir s gdc

a) Nguoi dé nghi cdp ban sao vin bang, ching chi cung cép théng tin trén cong
dich vu cdng truc tuyén hodc ndp truc tiép hoac giri qua dich vu buu chinh 01 (mot) bd
hd so quy dinh tai khoan 4 Piéu nay cho Trudng;

b) Ngay trong ngay tiép nhdn yéu clu cép bén sao hodc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhéan yéu cau sau 03 (ba) gid chidu, Trudng phai cdp ban sao cho nguoi
¢6 yéu cau. Trong trudng hop yéu cdu cip ban sao tir sb gbc duoc giri qua dich vu buu
chinh thi thdi han duge xéc dinh tir thoi diém Trudng nhén di hd so hop 16 theo ddu buu

dién dén;
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¢) P6i véi truong hop cling mot lic yéu céu cép ban sao tir nhidu sé gdc, yéu cdu
s lugng nhidu ban sao, ndi dung van bang, chitng chi phirc tap khé kiém tra, déi chiéu
ma Trudng khong thé dap tmg duoc thoi han quy dinh tai diém b Khoan nay thi thdi han
cAp ban sao dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngdy lam viéc hodc dai hon theo thoa
thudn béng vin ban v6i ngudi yéu cau cip ban sao.

6. Trudng hop khong con luu trit duoc sb gbe hoic trong sb gbe khdng c6 thong
tin v& ndi dung yéu cau cip ban sao hogc ly do khéc khong cép ban sao cho ngudi yéu
cdu thi Trudng c6 trach nhiém tra 10i bing van ban cho ngudi yéu cdu va néu 1 Iy do
theo thoi han quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu nay.

7. Ngay sau khi cép ban sao tir s6 gbe, néu théng tin v& vin bing, chimg chi chua
c6 trong co so dit liéu vé vin bang, chimg chi, Trudng phai cip nhét ngay thong tin vin
bang, chimg chi dé vao co sé dit liéu vé viin bing, chiing chi.

8. Ngudi yéu cdu cip ban sao van bang, chimg chi tir sé goe phdi tra phi cip ban
sao. Néu yéu céu giri qua dudng buu dién thi ngudi yéu cau con phai tra cude phi buu
dién cho Trudng.

Phi cp ban sao vin bang, chiing chi tir s6 gbe dwge thuc hién theo huéng dan
ctia B Tai chinh va B6 Tu phap vé mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi
cap ban sao va quy dinh cia Trudng.

Diéu 29. S6 cip ban sao va quan ly viéc cAp ban sao vin bing, chirng chi tir

> r
A

s0 goc

1.S6 c.'?'lp ban sao vin bang, chimg chi tir sb gbc 12 tai lieu do Trudng 1ap khi thuc
hién viéc cAp ban sao vin bang, ching chi tr s6 gbe trong d6 ghi ddy di nhitng noi dung
ctia ban sao ma Trudng da cip.

84 cAp ban sao van bing, chimg chi tir s6 gbc phai dugc ghi chép chinh x4c, ddnh
s trang, déng dau giap lai, khéng dugc tdy x6a, bao dam quan ly chat ché va luu trit
vinh vién.

2. Mbi 14n cAp ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc, Trudng phai ghi vao sé cap
ban sao van bing, chimg chi tir sé gdc; phai 1ap sb vao s& cAp ban sao, bao dim mdi sd
vao sb cp ban sao duoc ghi duy nhét trén mot ban sao vin bing, chimg chi dong thoi
lap co s& dix ligu vé ban sao tr s& géc.

S6 vao sb cép ban sao vin bing, ching chi tir sb gbc dwoc 1ap lién tuc theo thi tu
s tu nhién tir nhd dén 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; bdo dam
phan biét dugc s6 vao sb cip ban sao ciia timg loai vin béng, chimg chi va ndm cp ban
sao van bang, chung chi tir s6 gbe.

Pidu 30. X4c minh vin bing, chimg chi tir s gbc

1. X4c minh vin bang, chimg chi tir sé gbc 1a viéc Trudng cin ¢l vao sb gbe dé

xéc thuc vin bing, chiing chi Trudng da cap cho to chirc/cd nhén c6 quyén yéu cau.
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2. T chirc/ca nhan can kiém tra tinh xéc thuc ciia vin bang, chimg chi do Trudong
cp c6 thé thure hién theo m6t trong hai hinh thic:

a) Tra ctru danh sach cip vin bang, chimg chi trén cdng thong tin dién tir quy dinh
tai Diéu 12;

b) Trudng hop Trudng chua dua thdng tin 1én co s& dit lidu v& vin bing, ching
chi, t§ chirc/ca nhéan phai giri hd so @ nghi x4c minh vin bing, chimg chi tir sb gbc.

3. Thdm quyén va trach nhiém x4c minh van bing, chimg chi tir s6 gbc

a) Trudng c6 trach nhiém xac minh van bang, chimg chi ma Trudng di cip cho
ngudi duoc cdp van bang, ching chi khi té chirc/ca nhan c6 yéu ciu dbi véi quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu nay.

b) Thdm quyén x4c minh vin bing, chimg chi 12 Hiéu trudng hodc ngudi dugc
Hiéu trudng Gy quyén.

4. Ngudi c6 quyén yéu cdu Trudng x4c minh vin bing, chimg chi tir sé gbc

a) Nguoi duoc cip vin bing, chimg chi.

b) T chirc cAn x4c minh vin bang, chimg chi dugc Trudng cép.

5. Thi tuc xac minh van béng, chirng chi tir sb gbe

a) HO so dé nghi xac minh vin bang, chiing chi tir s6 gbc gbm: Céng vin d& nghi
Trudng xac minh van bing, chimg chi ddi véi to chirc hodc Phiéu yéu ciu x4c minh van
bang, chimg chi déi v&i ngudi duge cdp van bang, ching chi trong d6 ghi rd t6 chirc
nhan két qua x4c minh; ban photocopy vin bing, chimg chi cin xac minh; mot phong
bi ¢6 dén tem, ghi rd tén va dia chi co quan nhan két qua x4c minh.

b) Trinh ty xdc minh vén bing, chimg chi tir s6 gbc duge quy dinh nhu sau:

Bén yéu cu x4c minh vin bang, ching chi ndp truc tiép hodc giri qua duong buu
dién hodc gti email theo dia chi: xacminhvanbangchungchi@tmu.edu.vn 01 (mdt) bd
hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho Truong;

Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc, Truong phai trd 101 cho ngudi ¢6 y€u ciu. Trong
trudmg hop yéu cAu x4c minh tir sé gbc duge giri qua buu dién thi théi han duge xac dinh
tir th&i diém Truong nhén du hd so hop 18 theo ddu buu dién dén. Déi vai trudmg hop vin
bang, chimg chi phirc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma Truong khong thé dép ting dugc thoi
han quy dinh tai diém b Khoan nay thi thoi han tré 161 xac minh duge kéo dai thém khong
qué 02 (hai) ngay lam viéc hodc dai hon theo thoa thuén bing vin ban véi bén yéu cau
x4ac minh. Trudng hop bén yéu cau xdc minh nhén két qua x4c minh qua dudng buu dién
thi phai trd phi buu dién cho Truong.

¢) Trudng chiu tréch nhiém xéc minh va tra 1&i cho céc t6 chirc, ca nhan yéu cau.
N6i dung cong van tra o1 x4c minh phai ghi theo ding ndi dung da ghi trong s gbe.

d) Trudmg hop khéng con luu trit duge sé gbe hodc trong sé gbe khéng c6 thong
tin vé ndi dung yéu ciu x4c minh hodc khéng xac minh dugc cho bén yéu cau thi Truong
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c6 trdch nhiém tra 161 bing van ban cho bén yéu cau va néu rd 1y do theo thdi han quy
dinh tai diém b Khodan nay.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 31. Trach nhiém ciia cdc don vi thudc Trudng

1. Phong Khao thi va Dam bao chit lugng gido duc

a) La don vi ddu mdi trong viéc quén 1y phoi vin bing, chimg chi;

b) Chiu trach nhiém thyuc hién cdc cong vi€c sau:

- Thiét k& mu phéi vin bing, chimg chi, trinh Hoi ddng van béng, ching chi va
Hiéu trudng phé duyét;

- Giri mau phoi van béng, ching chi vé Bd Gido duc va Pao tao, Cong an Thanh
phd Ha Noi va cong bd cong khai miu vin bing trén cong thong tin dién tir theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 13;

- Chiu tréch nhiém td chtrc dit in phoi van bing, ching chi (bao gdm ca tem bao
mét) ding mau, chinh xéc vé nodi dung, ddm bao chét luong, an toan, bao mét; tiép nhéan
va bao quan phoi theo quy dinh;

- Quan ly, cép phat phdi vén béng, chimg chi theo quy dinh tai Piéu 14, 15 Quy
dinh nay;

- B4o céo viéc in phdi, quan ly phoi vin bang, chimg chi theo quy dinh tai Pidu 17
Quy dinh nay;

- Thuc hién in va quéan ly phu luc vin bang cho ngudi hoc thude thim quyén quan
Iy cua Truong (trir trinh 40 tién s7) va ban giao phu luc vin bang c& nhén chinh quy cho
Phong Cong tac sinh vién, phu luc vin bing thac si cho Vién Dao tao sau dai hoc, phu
luc vdn bang cir nhan, thac st qudc té cho Vién Dao tao qubc té.

2. Phong Quan ly dao tao

a) La don vi ddu méi trong viéc quan ly vén bang, ching chi;

b) Chiu trach nhiém thuc hién céc cong viéc sau:

- Cung cép ddy du cac thong tin lién quan dén vin bing theo ndi dung tai diém a
khoan 1, diém a khoan 4 Didu 14; khoan 2 Piéu 21 Quy dinh nay lién quan dén nguoi
hoc trinh do dai hoc (khéng bao gom ngudi hoc thude chuong trinh lién két quéc té);

- Cép nhét, chiu trach nhiém vé thong tin ndi dung dugc ghi trén van béng va chinh
stra thong tin (néu c6 sai s6t) quy dinh tai Phu luc I ciia Quy dinh nay cua ngudi hoc
trinh d dai hoc (khong bao gém thong tin quy dinh tai ndi dung 5, 6 muc I Phu luc I
dbi véi ngudi hoe trinh do dai hoc hinh thirc dao tao chinh quy va céc thong tin dbi véi
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ngudi hoc thude chuong trinh lién két qubc té) trén phan mém Quén ly dao tao trong
thoi gian quy dinh;

- Thuc hién viéc in, cAp phat, chinh stra, thu hdi van bing, ching chi gidy va sb
cho ngudi duge cép vin bang, chirng chi theo quy dinh;

- Thure hién viéc cp phat ban sao tir s6 gbc cac loai vin bing, chirng chi cho ngudi
hoc thudc chirc ndng cta don vi;

- Lép va quan ly, luu giit vinh vién s6 gbc cdp ban chinh/ban sao vin bang, chimg
chi cho ngudi duge cip van bang, chimg chi;

- Cong khai c4c thong tin lién quan dén vin bing, chiing chi theo quy dinh vé cong
khai van bang, chimg chi ctia Bd Gido duc va Dao tao va Quy dinh nay 1én cbng théng
tin dién t;

- Phéi hgp véi céc don vi lién quan 14p danh muc céc trudng thong tin chinh (Phu
luc I1T) dé c4p nhét trén co s& dit liu vé vin bing, chiing chi theo quy dinh tai Piéu 11
Quy dinh nay;

- Thue hién x4c minh vin bing, ching chi do Trudng cép theo ding chirc ning,
nhiém vu.

3. Phong Cong téc sinh vién

Cép nhat, chju trach nhiém vé thong tin ndi dung duge ghi trén vin béng, chinh
stra thong tin (néu c6 sai s6t) ndi dung 5, 6 muc I Phu luc I cia Quy dinh nay; théng tin
ndi dung dugce ghi trén s6 gbc cap van biang (Phu luc IX) do don vi quén 1y clia ngudi
hoc trinh dd dai hoc hinh thirc dao tao chinh quy trén phin mém Quan 1y dio tao trong
thoi gian quy dinh.

4. Vién Dao tao quéc té

a) Cung cép ddy du cac thong tin lién quan dén van bing theo ndi dung tai diém a
khoan 1 va diém a khoan 4 Diéu 14; khoan 2 Diéu 21 Quy dinh nay lién quan dén nguoi
hoc trinh dd dai hoc thudc chuong trinh lién két quéc té, song béng quéc té do Truong
cAp bing;

b) Cap nhat, chiu trach nhiém vé thong tin ndi dung dugc ghi trén vin bing va
chinh stra thong tin (néu c6 sai s6t) quy dinh tai muc I Phu luc I ciia Quy dinh nay; thong
tin ndi dung dugc ghi trén sb géc cép vén béng (Phu luc IX) ctia nguoi hoc trinh 46 dai
hoc thude chuong trinh lién két quéc té, song bang qudc té do Trudng cip bing trén
phin mém Quén 1y dio tao trong thoi gian quy dinh.

5. Vién DPao tao Sau dai hoc

a) Cung cAp dy du c4c thong tin lién quan dén van bang theo ndi dung tai diém a khoan
1 va didm a khoan 4 Didu 14; khoan 2 Piéu 21 Quy dinh nay lién quan dén ngudi hoc trinh

do thac si, tién sT;
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~b) Cép nhat, chiu trich nhiém vé thong tin ndi dung dwgc ghi trén vin béng va chinh
stra théng tin (néu c6 sai sot) quy dinh tai muc I Phu luc I ciia Quy dinh nay; théng tin ni
dung dugc ghi trén sb gbc cap vin bang (Phu luc X, XI) ctia ngudi hoc trinh d9 thac si,
tién s7 trén phin mém Quén ly do tao trong thoi gian quy dinh;

¢) In va quén ly phu luc vin bing trinh d6 tién sf.

6. Trung tdm Nghién ctru va Dao tao k¥ ndng nghé nghiép/Trung tdm thudc Vién
quén ly nganh dao tao

a) Cung cip dy du céc thong tin lién quan dén nguoi duge cdp chiing chi theo ndi
dung tai diém a khoan 1 va diém a khoan 4 Diéu 14; khoan 2 Diéu 21 Quy dinh nay;

b) Cép nhat, chiu trach nhiém vé thong tin ndi dung duge ghi trén ching chi va
chinh stra thong tin (néu c6 sai sét) quy dinh tai Phu luc IT ctia Quy dinh nay; thong tin
néi dung dwgc ghi trén s6 gbc cip chimng chi (Phy luc XII, XIII) cta nguoi duge cép
chitng chi trén phin mém Quan ly dao tao trong thoi gian quy dinh;

¢) Chiu trach nhiém lam hd so va thuc hién mua phéi chiing chi dao tao/bdi dudng
tlr BO chti quan va ban giao cho Phong Khéo thi va Bam bao chét luong gido duc theo
quy dinh tai khodan 3 Piéu 14 Quy dinh nay.

7. Vén phong Truong

Té chirc déng d4u trén vin bang, ching chi, ban sao vin bing dam bao thoi gian
quy dinh.

8. Phong Truyén thong va Tuyén sinh

Cung c4p tai liéu theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 14 Quy dinh ndy cho
Phong Quén ly dao tao dé 1am hd so noép Phong Khdo thi va Dam bao chit lugng gido
duc xay dung ké hoach dit in phéi van bing.

9. Phong Ké hoach Tai chinh

Phéi hop v6i cdc don vi chitc ning thuc hién viée 1ap du trii, ky két hop dong,
thanh Iy hop dong va thanh toan cho cac hoat dong lién quan dén in phéi; in va cép phét
van bang, chiing chi.

10. Trung tdm Cdng nghé thong tin

a) Chuyén dit liéu lién quan dén ngudi hoc trinh d6 dai hoc hinh thirc dao tao vira
lam vira hoc cho Phong Khao thi va Dam béo chét lugng gido duc dé in phu luc vin bing;

b) Hb trg céc vén d& k¥ thuat cho cac don vi chirc ning trong viéc quan ly phdi,
vin béng, chirng chi

11. Phong Phap ché va Kiém tra ndi bd

Phéi hop cling céc don vi lién quan thuc hién vigc thanh tra/kiém tra hoat dong
in, quéan ly phdi van bang, ching chi; in, quan ly va chp phat van bang, chimg chi theo
quy dinh.

12. Phong Quan tri co s¢ vt chét
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Phéi hop v6i cac don vi lién quan bb tri phong kho, phuong tién, thiét bi phuc vu

cho cong tac quan 1y phéi, in va quén Iy van bing, chimg chi ddm bao an toan tuyét déi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Céc td chirc, c4 nhén chiu trach nhiém in, quan Iy phoi van bang, chimg chi; in,
quan ly, cép phét hodc str dung védn bang, ching chi va cac don vi ¢6 lién quan co trach
nhiém phéi hop, tao diéu kién thuén loi cho cong tic kiém tra, thanh tra dinh ky hodc dot
xut ctia Trudmg, cia B Gido duc va Do tao va cdc co quan ¢o thdm quyén khéc.

2. Céac td chirc, ca nhan chiu trach nhiém quan ly ph6i vén bang, chimg chi; in,
quan ly, cép phat vin béang, chimg chi, ban sao van bang, chimg chi tur sb gbc; ngudi co
thdm quyén cép vin bang, chimg chi; nguoi duoc cép vin bang, chung chi va cc don
vi ¢6 lién quan néu c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan 1y phdi van bang, chig chi;
quan ly, cap phat, sit dung vin bang, chimg chi thi bi xir phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh v& xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc; boi thuong thiét hai
theo quy dinh ctia phép ludt; thy theo tinh chét, mtc o vi pham, c6 thé bi xtr 1y ky luét
hodc truy clru trach nhiém hinh sy.

Pidu 33. Pidu khoan chuyén tiép

Céc mAu vin bang, ching chi va ban sao vén biang, chitng chi tir s6 gbc duge ban
hanh, phé duyét truéc ngay Quy dinh nay c6 hi€u luc thi hanh duoc tiép tuc st dung dén
hét ngay 31/8/2026./.

ey -
‘;}§ S Nguyén Hoang
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PHU LUC I
NOI DUNG GHI TREN VAN BANG GIAO DUC PAT HQC, PHU LUC VAN BANG GIAO DUC PAI HQC
I. Noi dung chinh ghi trén viin bing
1. Quéc hiéu, tiéu ngir:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

2. Tén vin bing theo ting trinh do dao tao (bing ctr nhén, bang thac si, bang tién si).

3. Nganh dao tao.

4. Tén co s& gido duc dai hoc cép vin bang.

5. Ho, chit dém, tén cua ngudi dugc cép van b%mg.

6. Ngay, thang, nam sinh cua nguoi dugc cép van bang.

7. Hang tét nghiép (néu co).

8. Dia danh, ngay thang nam cAp van bang.

9. Chirc danh, chit ky, ho, chitr dém, tén ctia ngudi co thAm quyén cip vin béng va dong déu theo quy dinh.

10. Sé hiéu, s vao sb goc cAp vin bang.

I1. N§i dung chinh ghi trén phu luc van bing

1. Thong tin vé ngudi dugc c*fip vin b.:?mg: ho, chit dém, tén; ngay, thang, ndm sinh.

2. Thong tin v& vin bang: tén co s& gido duc dai hoc chp bang, chuyén nganh dao tao, ngay nhip hoc, ngdn ngir dao tao, thoi gian dao
tao, trinh do dao tao theo Khung trinh do quéc gia Viét Nam, hinh thire dao tao.

3. Thong tin vé ndi dung, két qua hoc tap (néu c6): tén hoc phéan hodc mén hoc, sb tin chi cua tirng hoc phan hoic mén hoc, diém
hoc phin hodc mén hoc, tong s6 tin chi tich lily, diém trung binh, tén va két qua luan vin, luan éan, diém xép hang tot nghiép.

Truong hgp vin bang duoc cAp khi céc tin chi tich liiy & nhitng co s¢ dao tao khac nhau, cAn ghi 13 tén mon hoc, sd tin chi cua ting
mon hoc dugc cong nhan dé xét tbt nghiép va tén co s¢ dao tao.
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4. Thong tin két ndi voi van b%mg: ma sb sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh; s6 hiéu vin béng.

II1. Noi dung khéc ghi trén viin bing va phu luc vin biing

1. Co s¢ gido duc dai hoc dugce bd sung céc ndi dung khac ghi trén van bing, phu luc vin bang gido duc dai hoc pht hop véi quy dinh
cua phap luét.

2. Ngon ngit ghi trén phu luc van bang thuc hién nhu ghi trén vén bang.
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PHUC LUC II
NOI DUNG GHI TREN CHUNG CHi CUA HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
Qudc hiéu, tiéu ngi:
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Tén ching chi.

Tén co quan cip chimg chi.

Ho, chir dém, tén ctia ngudi dugc cép ching chi.

Ngay, thang, nam sinh ngudi dugc cip chirng chi.

Gidi tinh nguoi dugce cip chimg chi (“Nam” hodc “Nu”).

Tén, thoi gian chuong trinh dao tao/ bdi dudng (néu cb).

Hoi ddng thi (néu ngudi duge cép ching chi du thi 14y chirng chi).
Két qua thi cac mdn/phan/ky ning (néu co).

. bia danh tinh, thanh phd noi co quan cép chimg chi dat tru s& chinh.
. Ngay thang ndm clp chimng chi.

. Chuc danh nguoi ky chimg chi.

. Ho, chir dém, tén ngudi ky chimg chi.

. S& hiéu chirng chi.

. S6 vao so goc cap chirng chi.
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PHU LUC III
DANH MUC CAC TRUGNG THONG TIN CHINH CAN CAP NHAT
TREN CO SO DU LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHI

I. P6i véi viin bing gido duc dai hoc

1
2
3
4.
3.
6
7
8
9

10.
11.
12,
13.
14.
15.
16.
o
18.
19;
20.

Tén bing theo ting trinh d6 dao tao (bing tién si, bang thac s, bang cir nhan).
Nganh dao tao.

Chuyén nganh dao tao.

Ho, chit dém, tén ctia ngudi duge cép bang.

S& dinh danh ca nhan ngudi dugc cip bang,

Ngay, thang, ndm sinh clia nguoi dugc cAp bang.

Xép loai/ hang t6t nghiép (néu co).

Trinh d6 dao tao theo Khung trinh d qudc gia Viét Nam (dai hoc, thac si, tién si...).
Béc trinh dd (6, 7, 8,... theo Khung trinh do quoc gia Viét Nam).

Hinh thirc dao tao va /hoédc hé dao tao.

Ngay nhap hoc.

Thoi gian dao tao.

Tdng sb tin chi tich liy.

Ngon ngit dao tao.

Sé quyet dinh thanh lap hoi dong danh gla luén van hodc luén an, ngay bao vé (dbi véi bang thac sT va bing tién si).
Pia danh tinh, thanh phd noi co quan cép bang dit tru so chinh.

Ngay thang nam cap bang,

Tén co quan cép bang.

Chirc danh cta ngudi Ky bang.

Ho, chir dém, tén cuia nguoi Ky bang.



21,
22,
23,
24.

29

S4 hiéu bang.

S6 vao sb gde cép bing.

Tinh trang van bang (da duge cAp lai, chinh stra, thu hdi, hiy bo... néu co).

Ghi cha (dung dé ghi cht thém, vi du “chuong trinh chit luong cao”, cdc thong tin khac).

11. Pbi véi chirng chi

R B e
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Tén ching chi.

Tén co quan clp ching chi.

Ho, chit dém, tén ctia ngudi duge cip chimg chi.

6 dinh danh cé nhan ngudi dugc cép ching chi.

Ngay, thang, nam sinh ngudi dugc cAp chirng chi.

Noi sinh nguoi duoc cAp ching chi (d6i v6i ching chi ¢é ghi noi sinh).
Giéi tinh nguoi dugc cip chung chi (“Nam” hodc “Nu”).

Dén tdc ctia ngudi duoc cip chimg chi.

Tén chuwong trinh dao tao, thoi gian dao tao/ bdi dudng (néu co).

. Hi ddng thi (ngudi duge cép ching chi du thi).

. Pia danh tinh, thanh phé noi co quan cép chung chi dit tru s& chinh.
. Két qua thi cac mon/phan/k§ ning (néu c6).

. Ngay, thang, nam clp ching chi.

. Chirc danh ngudi ky ching chi.

. Ho, chit dém, tén ngudi ky ching chi.

. S& hiéu ching chi.

. S6 vao sb gbe cip chung chi.

. Tinh trang chirng chi (da dugc cép lai, chinh stra, thu hdi, huy bo... néu co).
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PHU LUC IV

MAU BANG CU NHAN
Trang 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BANG CU NHAN

» 14,5cm

» 14,5cm <

v
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Trang 3

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence — Freedom — Happiness

THE RECTOR OF
THUONGMAI UNTVERSITY

confers
THE DEGREE OF BACHELOR
)
Upon: @
Born on: @

..................................

Year of graduation: 19
Degree classification: (')

...............................

.............................

Given under the seal of
Thuongmai University

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do — Hanh phtic

: HIEU TRUONG
TRUONG DAL HOC THUONG MALI
i Cfi D h
BANG CU NHAN
(Nganh dao tao)
Tén chuong trinh dao tao (néu c6)
Cho:D. e
Ngay, thang, nim sinh:®....................

Nam t6t nghigp:@......ooooevvrercrrrrerernnn,
Hang t&t nghiép:®....coovvooree

Ha Néi, ngay ... thang ... nam..."

............................ (12) HIEU TRUONG
Serial number: TMU.7.000000 S4 hiéu: TMU.7.000000
Reference number: ... 86 vao s6 gbe cap van bing: ©..........

> 14,5cm g g 14,5cm "

Ghi chi: O: “Tén chwong trinh dao tao” dugc ghi trén Béng cr nhan néu Trudng quy dinh
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PHU LUC V
MAU BANG THAC SI
Trang 4 Trang 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

26cm

BANG THAC S1

18cm

Y
A

" 18cm <

<
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Trang 2 Trang 3
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Independence — Freedom — Happiness Doc lap — Ty do — Hanh phic
THE RECTOR OF HIEU TRUONG
THUONGMAI UNIVERSITY TRUONG PAI HQC THUONG MAI
' confers X clip 5
THE DEGREE OF MASTER BANG THAC SI
........................ ®) (Nganh dio tao)
: ©) i T AT RS M
26cm 17 o R R NI O vvnwvasnswaniaiasassain
BOPD O v s Sasisismsmensmmnn s s monn 00 Ngay, thang, ndm sinh:.......cccoceervrnnnn.....@
Ha Ngi, ngay ... thang ... nam...®
A =3 .
. HIEU TRUONG
Given under the seal of
Thuongmai University
--------------------------- (8)
Serial number: TMU.8.000000 S6 hiéu: TMU.8.000000
Reference number:_............... S6 vao sb gbe cAp van bing:@...............
» 18cm < »] 8cm <
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PHU LUC VI
MAU BANG TIEN SI
Trang 4 Trang 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Y
29cm
A
BANG TIEN SI
2lcm 2180

Y

A

Y
A
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Trang 2 Trang 3
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Independence — Freedom - Happiness Ddc lap — Tu do — Hanh phiic
THE RECTOR OF HIEU TRUGNG
confers cip
THE DEGREE OF 3 TIEN i
DOCTOR OF PHILOSOPHY BANG TI S
......................... ®) (Nganh dao tao)
(1)

UpOIlI .(6) ChO‘ ....... e " .............................. -
BOER O v uvoisisssiisimemmemsernenmsmmnssmssersmmszzai Negdy, thing, nam sinh:.........oeeeecnnen,

Given under the seal of
Thuongmai University

Serial number: TMU.9.000000

Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm...”?
HIEU TRUONG

S6 hiéu: TMU.9.000000

—» 2l cm -«

> 2l cm <«
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PHU LUC VII
MAU CHUNG CHI NGOAI NGU

Mat ngoai
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Mit trong
THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Independence — Freedom — Happyness Do6c 1dp — Tuw do — Hanh phiic
CERTIFICATE OF PROFICIENCY CHUNG CHI NGOAI NGU'
In: Ngon ngir:
Level: Bac:
THUONGMAI UNIVERSITY TRUONG DAI H(_)C THUONG MAI
This is to certify that Cap cho

Full name: Sex (Male/Female): Ho va tén: Gidi tinh (Nam/Ni):
Date of birth: Ngay sinh:

Has taken the Foreign Language Proficiency Assessment Exam base

on the 6 -level Foreign Language Proficiency Framework for Vietnam
Date of Exam:

Overall Score:
Listening:
Speaking:

Reading:
Writing:

Hanoi,

Desising number:
Certificate number: TMU.NN.000000
Reference number:

Daé tham dy ky thi dinh gi4 ning luc ngoai ngit theo Khung
nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam

Ngay thi:
Diém thi:
Nghe: Doc:
Néi: Viét:
Ha Noi, ngay thang nim .
HIEU TRUONG
S6 Quyét dinh:

S6 hidu: TMU.NN.000000
S6 vao sb cép chitng chi:

> 26cm <

EEE— R R ————————E—EEEEEEE—————
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PHU LUC VI
MAU CHUNG CHI UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN CO BAN

Mat ngoai

BO GLAO DUC VA DAO 1A

UNG DUNG CONG NG
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Mat trong

CONGHOA\An01CHUNanerr\AM B——
Dge 1dp - Ty do - Hanh phiic

ey

\ FHO!MRUé
moone \  CHUNG CHi —
‘i'(: ﬂl;,,\}' C()\G NGHI; T HOI\(; TIN CO BA\

Sinb ngdy: oo, Noi sinhe M ot S il AL et

Bat véu cau bai thi ing dung cong nghé thdng tin co ban tai Hoi df}ng 1 LAY

Két qua: Piém tric nghiém T SACERSI 51111111 ) I

ooy NEAY oo LhANG ......... NN

$& higu: 2 cnrTeR,. 000000,
S6 vao sb cép chim g chi:

> 19 cm <
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PHU LUC IX

MAU SO GOC CAP BANG CU NHAN
TRUONG PAI HOC THUONG MAI

SO GOC CAP BANG CU NHAN
170 1 Lo, SRR SR ——————————— e
Hinh thiTe QA0 120 .. .ueintint ittt ettt ettt
Quyét dinh cong nhan t6t nghiép s0 .... ngdy .... thing ... NAM ....oeevniiiiniiinnnns
S6 Ngay
. Sb . . | vao nhén,
. Hova | Ngay i . Xeép So X ..
2 Ma A - ) . 3 dinh . Chuyén | Nam " sO nguoi )
SO . tén thang | Noi | Gigi | Dan | Quéc Nganh % hang | hiéu N ~ . | Ghi
sinh . 5 . . danh nganh tot " 5 goc | nhén van )
TT L nguoi nim | sinh | tinh | toc tich dao tao| . i tot vén x . | cha
vién . ca dao tao | nghiép N 5 cap bang ky :
hoc sinh . nghiép | béng 5 o
nhén van | vaghird
bing ho tén
Ha Ngi, ngay ..... thang .... nam .....
HIEU TRUONG

(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
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PHU LUC X

MAU SO GOC CAP BANG THAC SI

SO GOC CAP BANG THAC SI
b HOw: svumsmrasimamsimsmmay s sssmoms i S HTEEERE s awnsnmses nnils
JEEVH) R 1110 (o e 210 i 1o P PP
Quyét dinh cong nhan tot nghiép s6 ... ngdy .... thang ... nAM ....veeeinrennnns
: Ngay
et

Hova | Nga d'r?huile nh fen S6 va =

ova a . tha B 2 seon 0 vao o
(| Ma i g d . " i So dinh : ?_ Ngay | nganh, | Sohiéu | . nguoi .
SO tén thang | Noi | Gigi | Dan | Quoc lap ho1 . . 5 SO goc _— Ghi
hoc - y . , ) danh ca ) bao | chuyén van . _ | nhénvan )
TT L ngudi | ndm | sinh | tinh | toc | tich dong danh . s cap van | o ., | cha

vién . nhéin _ vé nganh | bang . bang ky va
hoc | sinh gid luan bang o
. dao tao ghi 18 ho
van :
ten
)
Ha Néi, ngay ..... thang .... ndm .....
HIEU TRUONG

(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén)
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PHU LUC XI
MAU SO GOC CAP BANG TIEN SI

SO GOC CAP BANG TIEN SI
Sb Ngay
% « A : B ([ - £ 0 di thanh 14 ay | nganh, 1 - 50 nguoi ;
So | Ma tén | thang | Noi | Giéi | Dan | Quoc 4 hl « | 1epdi e b{%ay f ) , hiéu g nh:g 5 Ghi
. an
TT | NCS | ngudi | nim |sinh | tinh | toc | tich c | hoidong | bdo | chuyén | cip | ) BUC ) BERVER oy
) nhan danh gia vé nganh bing 5 cap |bangky va
hoc sinh e bing ;
luédn an dao tao | tién sl van | ghirdho
bang tén

Ha N¢i, ngay
HIEU TRUONG
(Ky, déng ddu, ghi rd ho tén)

thang .... ndm
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MAU SO GOC CAP CHUNG CHI NGOAINGU

TRUONG PAI HQC THUONG MAI

SO GOC CAP CHUNG CHI TIENG ANH THEO KHUNG NANG LUC NGOAINGU 6 BAC DUNG CHO VIET NAM
- Hoi ddng thi danh gia ning luc tiéng Anh theo Khung ning luc ngoai ngii 6 bac dung cho Viét Nam

- Quyét dinh sb

qué thi va cdp chimg chi tiéng Anh theo Khung ning luc ngoai ngit 6 bic dung cho Viét Nam

cua Hiéu truéng Trudng Dai hoc Thuong mai vé viéc Phé duyét két

Diém thi, xép loai S4 Ngay
. nhéan,
Nga s6 | 0| ngudi
S RN vl IRV IS | S6dinh | s ; .
S6 | Hova | thang | Noi | Gigi | Déan | Quoc P . | Ngay | hiéu £ nhan Ghi
A § : ) 5 ., | danhca & . | Piém | X¢ép . , goc : .
TT | tén nam | sinh | tinh | tdc | tich . Nghe | Boc | Viét | Noi } | thi | ching iy ching | cha
. nhan thi | loai . cap L
sinh chi ) chi ky va
chung .
| ghird ho
chi )
tén
Ha N¢i, ngay ..... thang .... ndm .....
HIEU TRUONG

(Ky, dong ddu, ghi rd ho tén)
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PHU LUC XIII
MAU SO GOC CAP CHUNG CHIi NG DUNG CONG NGHE THONG TIN CO BAN

SO GOC CAP CHUNG CHI UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN CO BAN
- Hoi ddng thi cip chimg chi Ung dung cong ngh¢ thong tin co ban

ctia Hiéu trudng Truong Dai hoc Thuong mai ve viée cap ching

- Quyét dinh s6.......... /QD-DHTM ngay....... thang......nam.......
chi Ung dung cong nghé thong tin co ban
S6vao | Ngay nhén,
] Ngay , . | S8dinh | Diém | Diém |Séhiéu | ségdc | ngudinhin
50 Ho va tén thang Noi | Gidi | Dan | Quoc danhca | tric thuc | chung cap chang chi ky | Ghi cht
TT i ) sinh | tinh toc tich ) ’ ;
nam sinh nhan | nghiém | hanh chi ching va ghi ro
chi ho tén
Ha N¢i, ngay ..... thang .... nam .....
HIEU TRUONG

(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)
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PHU LUC XIV
MAU PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG, CHUNG CHi

PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG, CHUNG CHi

Ly do chinh < v S, ngay Ngay nhén,
; . . : 0 vao
R S6 hiéu S6 vao Noi  [stra hodc cap| So6 hiéu P thang ndm | ngudi nhin vin
ay | . i i . sO goc 5
| |5 ISE dinh| van bing/ |6 gc van| dung | ai, thu hdi, | van bing/ | | 5° | banhanh |bing/chig chi
S6|Ho va | thang ) . . ) L. ) . | van bang/ 5w B o
danh c4| ching chi | bing/ chinh hiy bo | ching chi ) . | quyét dinh | méi hodic duge | Ghi cha
TT| tén | nam R N , , . < . | ching chi : . , .
- nhan da ching chi | sta | vanbang/ | dugc cép " chinh stra, | chinh sira noi
sin ' ’ . moi ;
dugc cap | dacap chimg chi |lai (néu co) b ) cap lai, thu | dung ky va ghi
g ncu co X
da cap héi, hay bd 16 ho tén
Ha Néi, ngay ..... thang .... ndm .....
HIEU TRUONG

(Ky, dong dau, ghi ré ho tén)
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PHU LUC XV
MAU PHIEU PE NGHI

PHIEU DE NGHI
CAp ban sao tir sb gbe/cAp lai/chinh sira noi dung vin bing, chirng chi

Kinh gtri: Truwdong Dai hoe Thwong mai

Da dugce cép (t&n van bang, ching ch)® .....ooeierioerioe e
Do Truong Dai hoc Thuong mai cép

S0 hi€w/hodc $O VA0 SO ZOC P: ... .iiiie e

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

Thong tin KhAc (NEU COY:vvveeeeeie e
S6 dién thoai, E-mail, dia chi lien h&®:. ...
SUPORTORINS -7 | S thang ... ... nam... ....
NGUOI PE NGHI
(chit ky, ho va tén)
Ghi chir:

(1) Ghi 5 tén van bing. Vi du: Bing cit nhén.

(2) Ghi dy du sb hiéu hodic s6 vao sb gbc cdp vin bang, chimg chi: Vi du: TMU.7.000001

(3) Ghi s6 luong ban sao d& nghj cép.

(4) Ghi 13 1y do cép lai/ngi dung dé nghi chinh stra. Vi du: Ho tén sai so véi gidy khai sinh/Stra ngay thang nam
sinh tir “07/01/1990” thanh “01/7/1990".

(5) Liét ké hé so kém theo hodc gén dudng dén trich xuét thong tin tir co sé di liéu clia co quan c6 thdm quyén dé
gidi quyét thi tuc hanh chinh néu thue hién dich vu céng truc tuyén.

(6) Théng tin dé Truomg tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hoc lién hé.



