BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THUONG MAI Déc 14p — Tw do — Hanh phiic
$0: /6449/Qb-PHTM Ha Néi, ngay 2 X thing 8 ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh thwe tip va lam t6t nghiép; xét, cong nhén tt nghiép va
bé giing khéa hoc ddi véi sinh vién dao tao tir xa ciia Trwomg Pai hoc Thuwong mai

HIEU TRUONG TRUONG PAT HQC THUONG MAI

Can cte Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 nim 2012, Ludt sira d6i, b6 sung
mot s6 dieu cva Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thdng 11 nam 2018,

Can cik Nghi dinh s6 ' 99/2019/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt sira di, b sung mot s6
diéu ciia Lugt Gido duc dai hoc

Cdn cir Théng tw sé 10/2017/TT-BGDPT ngay 28 thang 4 nam 2017 cia B
trzrong B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao tir xa trinh dé dai hoc; Théng
tw 56 28/2023/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2023 ciua Bo truong Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché dao tao twr xa trinh dé dai hoc,

Cén cir Nghi quyét sé6 138/NQ- HBT ngay 22 thdng 4 ndm 2024 cua Hoi dong
truong Truong Pai hoc Thirong mai vé viéc ban hanh Quy ché T6 chire va hoat dong
cua Truong Dai hoc Thuong mai,

Cén ciz Quyét dinh sé 91 6/OD-DHTM ngay 31 thdng 5 nam 2023 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Thuong mai ban hanh Quy ché dao tao tir xa trinh do dai hoc
cua Truong Dai hoc Thurong mai; Quyét dinh s6 203/0D-PHTM ngay 02 thang 02 nam
2024 cua Hiéu truéng Truong Dai hoc Thuong mai ban hanh Quy ché déo tao tir xa
trinh d dai hoc cua Truong Pai hoc Thiong mai;

Theo dé nghi cia T ruong phong Qudn ly dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thuc tap va lam tbt nghiép;
xét, cong nhan tt nghiép va bé gidng khéa hoc dbi véi sinh vién dao tao tir xa cla
Truong Pai hoc Thucmg mai (c6 Quy dinh kém theo).

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng cac don vi: Quan ly dao tao, Céng nghé thong tin,
Khao thi va Dam bao chét luong gido duc, Phép ché va Thanh tra, Cong tac sinh vién;
Trucmg cac Khoa/Vién quan ly chuong trinh dao tao tir xa; Gidm d6c Trung tam Gido
duc Thé chit va Thé thao; Trudng cac B mén thudc Khoa/Vién quan ly chuong trinh
dao tao tlr xa; Trudng céc don vi va cé nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. paad”

TRUONG
Noi nhdn:

- Ban Giam hiéu (@ ¢/dao);
- Nhu Diéu 3 (dé v/hién);

- Luu: VT, QLBT.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
QUY DPINH

Thue tap va lam t6t nghiép; xét, cong nhan tot nghiép va bé gidng khéa hoc
ddi voi sinh vién dao tao tir xa ciia Trwomg Pai hoc Thwrong mai
(Kém theo Quyét dinh s6 /649 /0D-DHTM ngay o&F thing 8 nam 2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thuong mai)

Piéu 1. Pbi twong va pham vi ap dung

1. Vin ban nay quy dinh thuc tap va lam tét nghiép; xét, cong nhan tt nghiép va bé
giang khéa hoc ddi véi sinh vién dao tao tir xa cia Truong Dai hoc Thuong mai (sau day
g0i tat 1a Truong), bao gém: Ké hoach, diéu kién di thuc tdp va lam tdt nghiép khoa hoc;
Quy dinh vé thuc tap, viét, ndp va danh gia két qua bao céo thuc tép tbng hop (BCTTTH),
khéa luan t6t nghiép (KLTN); Phan cdng giang vién hudng dan thuc tap va viét BCTTTH,
KLTN; Xét va cong nhan tt nghiép khéa hoc; Bé giang khoa hoc; Trach nhiém cia sinh
vién, giang vién huéng dan, Khoa/Vién, Bo mon, Trung tdim Giao duc thé chét va thé thao,
c4c don vi chire nang; Piéu khoan thi hanh.

2. Vin ban nay ap dung dbi vé6i sinh vién dao tao tir xa (sau ddy goi tit 12 sinh vién)
va cac don vi, cd nhén c6 lién quan cua Truong.

Di¢u 2. Ké hoach, diéu kién di thwc tip va lam t§t nghiép khéa hoc

1. Ké hoach di thyc tap va lam t6t nghiép khoa hoc

a) Mdi hoc ky tuong tng véi timg khoa hoc, Trudng t& chire 01 dot di thuc tap va
lam tét nghiép khoa hoc.

b) Can cir vao tién do ké hoach hoc tdp cla sinh vién theo timg khda hoc, Trudng sé&
théng bao dang ky thuc tap va lam tét nghiép khoa hoc dén sinh vién.

c) Ké hoach thuc tap va lam t6t nghiép khoa hoc cta timg dot dwgc Phong Quaén ly
dao tao théng béo chi tiét trude ngay sinh vién di thue tap t6i thidu 4 tuln.

2. Sinh vién dugc di thyuc tap va lam tot nghiép khoa hoc khi dap tng du cac yéu
ciu sau:

a) Thoi gian hoc tép toan khoa hoc theo quy dinh;

b) Diéu kién di thuc tap va lam t6t nghiép khoa hoc theo quy dinh tai khoan 3 cia
Piéu nay.

3. Diéu kién di thuc tap va lam t6t nghiép khoa hoc

a) Diéu kién di thuc tdp va viét BCTTTH: Sinh vién con n¢ khéng qué 6 tin chi
(khéng bao gbém cac tin chi thuc tap va lam tét nghiép khoa hoc) theo chuong trinh déo tao




(CTPT) ma sinh vién dang theo hoc dugc quy dinh tai diém ¢ Khoan nay.

b) Diéu kién thyc tap va viét KLTN: Sinh vién con ng khong qua 6 tin chi (khong
bao gém cac tin chi thuc tdp va lam tbt nghiép khda hoc) theo CTDT ma sinh vién dang
theo hoc dugc quy dinh tai diém ¢ Khoan nay va dat BCTTTH.

c) Sb tin chi ng dé xét diéu kién di thuc tp va lam t5t nghiép khoa hoc duoc xé4c dinh
nhu sau: Céc hoc phan sinh vién da hoc & hoc ky trude lién ké véi hoc ky di thue tap va lam
t6t nghiép khéa hoc néu Trudng chua td chire thi, chwa ¢6 diém hoc phén duoc tinh tam thoi
1a “dat”, khong tinh vao sb tin chi ng khi xét diéu kién di thuc tap va viét BCTTTH. Sau
khi c6 két qua diém cac hoc phan, Truong xét diéu kién di thuc tap va 1am KLTN cia sinh
vién. Truong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 3. Quy dinh vé thuc tip va viét bdo cdo thuce tip tong hop, ndp va danh
gia két qua bao cdo thuc tip téng hop

1. Thoi gian va dia diém thuec tap

a) Sinh vién di thuc tép 4 tuan (khong tinh céc ngay 1&, tét va 2 tuan nghi hé chung
theo quy dinh cua Truong).

b) Sinh vién thuc tép tai cic loai hinh doanh nghiép/td churc (sau ddy goi tit 1a don
vi thuc tap) theo huéng dan clia Khoa/Vién quan Iy CTDT (sau day goi tit 1a Khoa/Vién).
Sinh vién chi dugc xem xét didu chinh don vi thue tip trong tudn diu tién thuc tap va viét
BCTTTH. Trudng hop sinh vién xin thay dbi dia diém thuc tap phai béo cdo Khoa/Vién
(qua GVHD) dé duoc xem xét.

2. N6i dung thue tap va viét BCTTTH

Sinh vién phai tuén thu cic quy dinh vé ndi dung thuc tép va viét BCTTTH do
Khoa/Vién quéan ly CTDT quy dinh.

3. Nop BCTTTH

a) Két thiic thai gian thuc tap va viét BCTTTH, sinh vién phai nop BCTTTH c6 diu
x4c nhén cta don vi thue tép (dinh dang PDF) qua hé théng LMS.

b) Trudng chi mé céng nhan BCTTTH cua sinh vién trong 48 gi¥ (2 ngay ké tiép
ngay sau khi két thic thoi gian thuc tap va viét BCTTTH). Sinh vién khong nép BCTTTH
trong thoi gian quy dinh s& bj nhan diém F.

4. Panh gia két qua BCTTTH

a) Sinh vién dat BCTTTH khi c¢6 két qua BCTTTH tir diém D tré 1én.

b) Sinh vién c6 diém BCTTTH khong dat (diém F) va sinh vién c6 nhu cu cai thién
diém BCTTTH (diém 1an 1 dat D, D*, C, C*, B, B*) phai ndp don qua tai khoan cé nhan
trén céng dao tao. Sinh vién s& dugc xem xét lam lai/cai thién diém BCTTTH trong dot
thuc tap va lam t5t nghiép tiép theo. Khi sinh vién lam lai/ci thién diém BCTTTH dat méi
duoc giao dé tai lam KLTN.




Diéu 4. Quy dinh vé thye tip va viét khoa luin tét nghiép, ndp va danh gia két
qua khéa luin t6t nghiép

1. Thoi gian va dia diém thuc tap

a) Sinh vién di thuc tdp 9 tuin (khong tinh ngay 18, tét va 2 tudn nghi hé chung theo
quy dinh ctia Truong).

b) Sinh vién thuc tép tai chinh don vi thyc tdp ma sinh vién da di thuc tap va viét
BCTTTH. Trudong hop sinh vién xin thay ddi dia diém thuc tap khi dd hoan thanh
BCTTTH phai lam don ndp vé Phong Quan ly dio tao dé Ban Giam hiéu xét duyét. Két
qua BCTTTH & dia diém thuc tép cii s& bi huy, sinh vién phai thuc tép va lam tdt nghiép
lai tai dia diém thuc tap méi theo quy dinh tai Didu 3, 4 Quy dinh nay.

2. Noi dung thue tép va viét KLTN

a) Sinh vién phai tun tht ndi dung thuc tdp va viét KLTN do Khoa/Vién quy dinh.

b) Sinh vién phai viét KLTN theo dung dé tai d& dugc Khoa/Vién giao. Sinh vién
chi dugc diéu chinh tén dé tai KLTN trong tudn dau tién thuc tap va viét KLTN. Trudong
hop sinh vién xin diéu chinh tén dé tai KLTN phai béo c4o Khoa/Vién (qua GVHD) dé
dugc xem xét.

3. Nop KLTN

a) Két thuc thoi gian thuc tap va viét KLTN, sinh vién phai ngp KLTN (dinh dang
PDF) qua hé thong LMS theo diing thoi gian quy dinh. |

b) Trudng chi mé cdng nhén KLTN ciia sinh vién trong 48 gio (2 ngay ké tiép
ngay sau khi két thuc thoi gian thuc tap va viét KLTN). Sinh vién khong nop KLTN trong
thoi gian quy dinh s& bi nhén diém F.

4. Danh gia két qua KLTN

a) Sinh vién dat KLTN khi ¢6 két qua KLTN tir diém D trd 1én.

b) Sinh vién c6 diém KLTN khong dat (diém F) va sinh vién ¢6 nhu ciu céi thién diém
KLTN (diém lan 1 dat D, D*, C, C*, B, B*) phéi ndp don qua tai khoan c& nhan trén cdng
dao tao. Sinh vién s& dugc xem xét 1am lai/cai thién diém KLTN vao dot thuc tép va lam
tt nghiép tiép theo.

Piéu 5. Phén cdng gidng vién huwéng din thue tap va viét bao cdo thue tap
téng hop, khéa luin tot nghiép

1. Giang vién co hitu cua Khoa/Vién di hét thoi gian tap sy du diéu kién duoc phén
cong huéng dan thyc tap va viét BCTTTH, KLTN cho sinh vién dang theo hoc CTDT tur
xa do Khoa/Vién quan ly.

2. Giang vién dugc phan céng huéng dan thuc tép va viét BCTTTH theo 16p hoc
phin véi sé luong téi da 20 sinh vién.

3. Giang vién dugc phén cong huéng din t6i da 10 KLTN/dot va t6i da 30




KLTN/nam hoc. Viéc phan coéng giang vién huéng din KLTN duge thyc hién theo nguyén
tic sau:

a) Truéng Khoa/Vién chju trach nhiém phan cong KLTN dugc huéng dén cho ting
Bd m6n thudc don vi dam bao phu hop vé chuyén mon; cin dbi, hai hoa vé sb lugng va
dtng tiéu chuan.

b) Truéng B mdn chiu trdch nhiém phén cdng giang vién hudéng din KLTN trén co
s& dinh mirc quy dinh va diéu kién thuc té cia Bo mon.

¢) Trudng hop con sinh vién chua c¢6 GVHD, Trudng cac Khoa/Vién bdo cédo Ban
Giam hiéu dé giai quyét.

Diéu 6. Xét va cong nhan tot nghiép khéa hoc

1. Hing nam, Trudong du kién t6 chirc 4 ky xét tt nghiép cho sinh vién (vao théng 2-
3, thang 5-6, thang 8-9 va thang 12-1). Trudng hop dic biét, do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Trude mbi dot xét tot nghiép, Trudng sé cb thdng bao cu thé vé viée ndp don xin
xét tot nghiép/dang ky xét tot nghiép/dang ky hoan xét tét nghiép, ndp chirng chi tiéng Anh
va chimg chi tin hoc qudc té dé xét dat chuan dau ra tiéng Anh va chuén k¥ nang sir dung
cong nghé thong tin.

3. Sinh vién dugc xét va cng nhén tot nghiép khi c6 du cac diéu kién theo quy dinh
hién hanh cua Trudng twong tng vdi tung CTDT va tung khda hoc.

Piéu 7. Bé giang khéa hoc

1. Mdi nam, Trudng td chire 1-2 1& bé giang khoa hoc cho sinh vién. Trudng hop dic
biét, do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Can cir vao tinh hinh thuc té, Trudng s& xem xét thoi gian bé giang va thong bao
cu thé dén sinh vién. '

Piéu 8. Trach nhiém ciia sinh vién

1. Ding ky di thuc tip va lam t6t nghiép khoa hoc

a) Sinh vién du diéu kién di thuc tip va lam t6t nghiép khéa hoc theo Piéu 2 Quy
dinh nay phai dang ky thuc tap va lam tét nghiép (dang ky ddng thoi BCTTTH va KLTN)
tir tai khodn trén website: https://congdaotao.tmu.edu.vn theo lich dang ky cia Truong.

b) Sinh vién da hoan thanh thuc tép va viét BCTTTH chi cin ding ky thuc tip va
viét KLTN.

2. Thuc hién nghiém tic ndi dung céng viéc theo ding ké hoach va tién do quy dinh
(xem Phu luc 1).

3. Tham du day du cac budi hudng dan thuc tap va viét BCTTTH/KLTN theo thoi
khoa biéu ctia 16p hoc phén trén hé théng LMS; trudng hop bét kha khang, khong tham du
duoc bubi hudng din theo thai khéa biéu, cin bao cdo GVHD dé nhan duoc hd tro tir
GVHD.




4. Thudng xuyén theo ddi cac thong bao ciia GVHD trén din dan va nhic lich trén
hé théng LMS; néu c6 vin @ thic méc, c6 thé dit cau hoi dé nhan giai dap thic méc clia
GVHD qua hé théng héi dap HD72.

5. Tuan tha K& hoach thuc tip va viét BCTTTH/KLTN theo quy dinh chung cta
Truong (xem Phu luc 2, 3).

6. Bét budc phai hoan thanh va ndp san phdm trung gian (dé cwong chi tiét/ban thao
KLTN) theo K& hoach dé duoc GVHD phé duyét chuyén sang thuc hién giai doan tiép theo
ciia K& hoach. Sinh vién khéng hoan thanh va ndp san phdm trung gian theo Ké hoach s&
bi dimg thuc tap, khong dugc ndp KLTN va s& bi nhn diém F.

Piéu 9. Trach nhiém ciia gidng vién hwéng din

1. Quén ly sinh vién dugc phan cong hudng dan thuc tap va viét BCTTTH/KLTN.

2. Thuc hién huéng dan sinh vién theo thoi khéa biéu cua 16p hoc phi”m va thu nhan
BCTTTH/thu nhan san phdm trung gian va KLTN qua hé théng LMS.

3. Gt cac thong bao can thiét dén sinh vién trén dién dan.

4. Giai d4p cac thic mic cua sinh vién qua hé théng hoi dap HD72 trong subt thoi
gian huéng dén sinh vién thuc tap va viét BCTTTH/KLTN.

5. Tuan thi K& hoach thuc tap va viét BCTTTH/KLTN theo quy dinh chung cia
Truong (xem Phu luc 2, 3).

6. Phé duyét san pham trung gian (d& cuong chi tiét/ban thao KLTN) theo K& hoach
thuc tap va viét KLTN @ sinh vién c6 thé chuyén sang thuc hién giai doan tiép theo ctia
Ké hoach.

Piéu 10. Trach nhiém cia Khoa/Vién

1. Nop Danh muc hudng dé tai KLTN thudc nganh dao tao va Nop Huéng din thuc
tap va lam tét nghiép khoa hoc cho sinh vién dao tao tir xa vao dau nim hoc (trong dé quy
dinh 18 noi dung va hinh thirc phit hop véi nganh/CTDT; tiéu chi va thang diém danh gia
BCTTTH/KLTN) vé Phong Quan ly dao tao.

2. Phan cong GVHD sinh vién thuc tap va viét BCTTTH; nhap tén GVHD lén phin
mém quan ly dao tao (phdn mém UIS) va giri ban phan céng dang ban in vé Phong Quén
ly dao tao.

3. T4 chitc chdm BCTTTH theo Quy dinh vé hoat dong khao thi dbi véi hinh thirc dao
tao tlr xa trinh d6 dai hoc clia Trudng va phan céng gidng vién chdm trén phdn mém UIS.
Nhap diém BCTTTH cua sinh vién, 1ap téng hop bang diém chung va ndp két qua chdm
BCTTTH dang ban in vé Phong Khao thi va Dam bao chét luong gido duc (ban gbc) va
Phong Quan 1y dao tao (ban sao) theo Quy dinh vé hoat déng khao thi dbi véi hinh thirc dao
tao tir xa trinh d6 dai hoc cua Trudng.

4. Phan cong sb lugng KLTN dugc huéng din cho tirng B mén.




5. Phé duyét tén dé tai KLTN theo nguyén tic:

a) Pam béo tinh khoa hoc, thuc tién, kha thi va khong tring l3p v&i cac dé tai KLTN
da thuc hién trong vong 2 nam gin day.

b) Pé tai KLTN phai trong Danh muc hudng dé tai KLTN thudc nganh dao tao;
truong hop dé tai KLTN khong thude Danh muc phai dugc B mon quén ly sinh vién thuc
tap va viét KLTN chép nhan.

6. Lap danh sach va ra Quyét dinh giao nhiém vu huéng dan KLTN cho B6 moén;
nhép tén dé tai va tén GVHD lén phin mém UIS, ddng thai in, ky xac nhén va ndp vé
Phong Quan 1y dao tao dé theo dai.

7. Ra Quyét dinh vé danh sach giang vién tham gia chdm KLTN.

8. T6 chirc chdm KLTN theo Quy dinh vé& hoat dong khao thi déi véi hinh thirc ddo tao
tir xa trinh d9 dai hoc ctia Trudng va nhép tén giang vién chdm KLTN lén phan mém UIS.
Nhép diém KLTN clia sinh vién 1én phdn mé&m UIS; 14p tdng hop bang didm chung cia
cac 16p hoc phan; ndp két qua chdm KLTN dang bén in vé Phong Khao thi v Dam bao
chit lugng gido duc (ban gbc) va Phong Quan 1y dao tao (ban sao) theo Quy dinh vé hoat
dong khao thi d6i véi hinh thire dao tao tir xa trinh dd dai hoc cua Trudng.

Piéu 11. Trach nhiém ciia B) mén

1. Lap danh sach phan cong giang vién du diéu kién hudng din sinh vién thuc tap
va lam t5t nghiép theo quy dinh ndp Khoa/Vién phé duyét.

2. Chuén héa tén dé tii KLTN ndp Khoa/Vién phé duyét.

3. Chiu trach nhiém quan ly chuyén mén cua sinh vién duoc phan cong huéng dan
thuc tép va viét BCTTTH, KLTN.

4. Lép danh séch giang vién chdm KLTN nop Khoa/Vién phé duyét.

5. Td chirc chém BCTTTH va KLTN dung thoi gian, ddm bao céc yéu ciu khac cia
Quy dinh nay va quy dinh cua Khoa/Vién.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Trung tim Gido duc thé chat va Thé thao

Nhép diém hoc phan Gido duc thé chat 1én phin mém UIS ding quy dinh d& xét didu
kién hoan thanh chuong trinh Gido duc thé chét cho sinh vién.

Piéu 13. Trach nhi¢m cia cac don vi chirc ning

1. Phong Quan ly dao tao

a) Can cr vao Quy dinh nay, soan thao thong bao ké hoach thuc tap va lam tdt
nghiép; thong bao xét, cong nhan tot nghiép va bé giang khoa hoc cho sinh vién.

b) T6 chire ding ky di thuc tap va lam tét nghiép cho sinh vién.

¢) Xét diéu kién cho sinh vién di thuc tap va lam tt nghiép khoa hoc va ldp danh
sach sinh vién du diéu kién di thuc tap va lam tét nghi€p khoa hoc gtri cac Khoa/Vién.

d) Cép gidy gi6i thidu cho sinh vién lién hé thuc tap.




&) M& cac 16p hoc phan thuc tap va viét BCTTTH, thuc tip va viét KLTN trén phén
mém UIS.

e) Giri céc thong tin vé quy dinh, théng bdo, tai liéu huéng din, ké hoach va tién
do; thoi khoa biéu, danh séch 16p hoc phi“m va giang vién, danh sédch sinh vién lam
BCTTTH, KLTN theo timg dot t6i Trung tdm Cong nghé thong tin. Phdi hop véi Trung
tim Cong nghé thong tin kiém tra céc thong tin trong cac 16p hoc phén dugce tao trén hé
théng LMS.

g) Lam dau méi td chuc xét cac didu kién tbt nghiép (chuin déu ra tiéng Anh,
chudn k¥ ning sir dung cong nghé thong tin, hoan thanh chuong trinh Gido duc thé che“it,
chudn déu ra CTDT); 1ap danh sach d& nghi xét va cong nhén tét nghiép cho sinh vién
theo quy dinh.

h) In va cip phat bang t6t nghiép, ban sao bang tét nghiép cho sinh vién dam bao
theo ding quy dinh va ké hoach bé giang khéa hoc.

i) Theo doi ké hoach thuc tap va lam tot nghiép khoa hoc; xét, cdng nhén tdt nghiép va
bé giang khéa hoc; phat hién va téng hop céc vAn d@ phat sinh, bao cao Ban Giam hicu dé
kip thoi xur ly.

k) Nhan don xin lam lai/cai thién diém BCTTTH va don xin déi dia diém thuc tap
cia sinh vién.

1) Quan ly sinh vién thuc tdp theo quy dinh.

m) Lam dau méi 1ap ké hoach va td chirc bé gidng khéa hoc.

2. Trung tdm Coéng nghé thong tin

a) Tiép nhan céc thong tin v& quy dinh, tai liéu huéng din, k& hoach va tién d6 1am
BCTTTH, KLTN theo timg dot tir Phong Quén Iy dao tao dé thiét ké cac mAu hoc phan
tuong (g trén hé théng LMS.

b) Tiép nhan thoi khoa biéu, danh sach 16p hoc phin va giang vién, danh séch sinh
vién lam BCTTTH, KLTN theo tirng dot tir Phong Quén ly dao tao. Phéi hop cac bén lién
quan dé tao va kiém tra thong tin céc 16p hoc phén trén hé théng LMS theo thiét ké mau
hoc phan tuong tng.

¢) Lam dau méi t6 chitc huéng din, hé trg sir dung, x4c minh va xit Iy céc su ¢d ky
thuat trén hé théng LMS cho giang vién va sinh vién.

d) Lam d4u méi ddm bao ha ting k§ thuat, phin mém dap tng céc yéu cau, quy
trinh lién quan trong Quy dinh nay.

3. Phong Khéo thi va Dam béo chét luong gido duc

a) Lam d4u méi don déc cac don vi thuc hién viéc cap nhat diém hoc phin, diém
BCTTTH va KLTN ciia sinh vién 1én phin mém UIS theo dung quy dinh.

b) In Bang diém tét nghiép khéa hoc cho sinh vién.




4. Phong Phap ché va Thanh tra

a) Phdi hop véi Phong Quén ly dao tao t chire xac thuc chiing chi tiéng Anh, chimg
chi tin hoc qudc té ctia sinh vién theo quy dinh.

b) Phéi hop cung céc bd phan lién quan kiém tra viéc td chirc thuc hién nhiém vu
cua cac don vi ¢6 lién quan theo Quy dinh nay.

5. Phong Cong tac sinh vién

Ra quyét dinh va in gidy khen cho sinh vién tét nghiép dugc khen thudng theo
quy dinh.

6. Cac don vi khac

Cén ctr vao chirc nang va nhiém vu dugc giao, cac don vi khac chi dong trién khai cac
cdng viée c6 lién quan, tao didu kién thuan lgi dé viée thuc tap va lam tét nghiép; xét, cong
nhén tbt nghiép va bé giang khéa hoc cia sinh vién duge thuc hién ding ké hoach.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Vin ban nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Hang nam, Trudng sé ra soét, stra dbi va bd sung Quy dinh (néu can).

3. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 vén dé phat sinh, dé nghi cac don
vi bdo cdo Ban Gidm higu (qua Phong Quan ly dao tao) dé kip thoi xu 1y./.

ik




PHU LUC

Phu lyc 1. KE HOACH VA TIEN PQ THU'C HIEN CAC NOI DUNG CONG VIEC

ik 5 Rt g i Don vi/ca nhan
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién thye hién
Ding ky thwe tap va lam TN khoa hoc
L Sinh vién (SV) dffmg ky thuc tap va lam tét nghiép (TN) khoa hoc | Theo thong bao diang ky cua Truong SV
(phai dang ky dong thoi BCTTTH va KLTN) tir tai khoan trén | trong timg hoc ky
website: https://congdaotao.tmu.edu.vn theo dot.
Thong béo ké hoach thwe tip va lam TN khéa hoc
- Thong béo chi tiét lich trinh thyc tp va viet BCTTTH, lich trinh , . ) A Ke oy e R
2. | thue tip va viét KLTN N E;;GC ngay SV di thyc tdp toi thiéu 4 P.QLDT
- Théng bao chi tict lich trinh nép Hudng dan thuc tip va lam TN
khoa hoc, phan céng GVHD va céc cong viéc lién quan.
Nop Danh muc hwéng dé tai KLTN, Huéng dan thue tip va lam . -
> | IN khéa hoc vé P.QLDT Dau nim hoc Ehon e
Lép danh sich va cAp gidy giéi thiéu cho SV
4 |- Lép danh sach SV di dicu kién di thuc tap va lam TN khoa hoc | Truéc ngdy SV di thuc tap t5i thibu P.QLDT
gui cac Khoa/Vién quan ly CTDT. 10 ngay
- Clp gi6i gidy thi¢u cho SV lién hé thuc tap.
Phin cong hwéng din BCTTTH, nép bin phin céng va thong
s | bio thei khéa biéu (TKB) hwéng din BCTTTH cho SV Trude ngay SV di thuc tap t6i thiu 1 | - Khoa/Vién
" | - Phén cdng gidng vién huéng din BCTTTH trén phin mém UIS. | tuin -P.QLDT
- Gtri ban phan cong (dang ban in) v& P.QLDT.
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Pon vi/ca nhan

TT i A L i hié
NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién thure hién
- Thong bao TKB huéng dan BCTTTH cac LHP.
Thuc tap va viét BCTTTH &
6. |- SV di thyc tap va viét BCTTTH. K& hoach chi tiét xem Phy lyc 2 -
- Giang vién huéng dan SV thuc tap va viét BCTTTH.
Mé& hé théng LMS d& SV ndp
£ BCTTTH trong 48 gi¢ ngay sau khi | - TT.CNTT
7. | Nop BCTTTH trén hé théng LMS UL LRGeS B BgRY ol A1
két thac dgt thuc tdp va viét |-SV
BCTTTH
: 01 tuan lién ké sau khi két thic thdi | - Khoa/Vién
8. | Chot tén KLTN cho SV . '
s S gian thuc tdp va viét BCTTTH _SV
Té chirc chim, nhap diém va nop két qua chim BCTTTH
) . . <3 Trude khi két thic thoi gian thuc ti -
- Phén cong giang vién cham BCTTTH trén phan mém UIS. V; Vigt B(IITCTTI;(;O n;éi v R Khoa/Vién
; 01 tuén lién ké sau khi két thuc thoi
9 | - Hoan thanh chim BCTTTH. | om TIE KE sat K K& Mac RO Bs mon
gian thuc tdp va viet BCTTTH
- Nhép diém BCTTTH trén phin mém UIS theo LHP tir tai khoa b nd
. ,p.glem1 _fn p‘ annmen: ] e? . ?l . Oa? 01 tuén ti€p theo sau khi hoan thanh "
nhép di€ém cua Khoa/Vién va ndp két qua chim dang ban in vé ném BCTTTH Khoa/Vién
/ cham
P KT&DBCLGD (ban goc) va P.QLPT (bdn sao).
A A . . r = 5 . A g
Phin cong giing vién huwéng dan KLTN va giao dé tai KLTN Sau khi hét thei gian nbp BCTTTH | - Khoa/Vién
10. | cho SV < P
10 ngay - BO moén

- Phan cong giang vién huéng din KLTN trén phdn mém UIS.

- GVHD

4 == il
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Pon vi/ca nhan

TT Noi dung cong viéc Thoi gian thyc hién thre hién
- Ra Quyét dinh giao nhiém vu va Danh sach giang vién huéng dan -SV
KLTN (gtri 1 ban in v& P.QLDT).

- SV nhan dé tai va giang vién huong din KLTN trén LMS
Thu nhin don xin lam lai/cii thién diém KL TN
e SV ndp don xin lam lai/cai thi¢n diém KLTN trén cdng dao tao Trong 3 ngdy sau khi biét diém |- SV
" | (congdaotao.tmu.edu.vn). BCTTTH -P.QLDT
- P.QLPT tbng hop don cia SV
Thue tip va viét KLTN (9 tuin) W
12. | - SV di thuc tip va 151131 KLTN. ' Ké hoach chi tiét xem Phu luc 3 _GVHD
- Giang vién hudng dan SV thyc tdp va viét KLTN.
’ Mo hé théng LMS dé SV nop KLTN | TT CNTT
13. | Nop KLTN trén hé thong LMS trong 48 gidy ngay sau khi ket thac dot sV
thuc tap va viet KLTN
T6 chite chim KLTN
- RAa Quyét dinlol.giaov nl.li{f:mA vu va danh sach giang vién tham gia Trutic ki kbt thitic thof gian thire tap ~
chdm KLTN (gtri 1 ban in vé P.QLDT). oz . Khoa/Vién
. - o ; . 2 & va viet KLTN 10 ngay
i I Phén cong giang vién cham KL TN trén phin mém UIS. S :
- Hoan thanh chim KLTN fuiil; . btak ek e i JRlu L2 Khoa/Vién
- _Ifhﬁp élém KLTN.trén p‘hﬁn mém’UIS theo I:HP tir tai khoén. nha[:) Sau khi hoan thanh chdm KLTN 2 3
diém cua Khoa/Vién va nop két qua cham dang ban in vé Khoa/Vién

P.KT&DBCLGD (bdn géc) va P.QLDT (bdn sao)

ngay
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Don vi/ca nhan

TT Noi d ong vié Thoi gian thuc hié
01 dung cong viéc ho1 gian thyrc hign chire hign
Thu nhin don xin lam lai/cii thién diém KLTN
15 | SV ndp don xin lam lai/cai thién diém KLTN trén céng dao tao | Trong 3 ngay sau khi biét diém |- SV
" | (congdaotao.tmu.edu.vn). KLTN -P.QLDT
- P.QLDT téng hop don ciia SV
16. | X6t TN (dur kién) Tfleo tl}ﬁng })éO xé‘t va cong nhan TN | - P.QLDT-'A
hang ndm cua Trudng - Khoa/Vién
17. | Trinh ky Quyét dinh céng nhan TN cho SV (du kién) Sau khi xét TN 7 ngay P.QLDT
. s . -P.QLPT
In bing TN, bing diém toan khoéa va hoan chinh hd so TN .
g, | 22ane S bang diem foan khoa va hoan chinh ho so TN cho |\ 0 cau khi ¢6 Quyét dinh TN - PXT&DPBCLGD
SV (du kién)
-P.CTSV
- Trudng
. , Theo Thong bao ctia P.QLDT
19. | Bé giang khéa hoc (du kién) ; <0 ,)O“g ol L - Khoa/Vién
neu co

- SV

Py -

Py |
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Phu lyc 2. KE HOACH THUC TAP VA VIET BAO CAO THU'C TAP TONG HOP

Thoi gian

Phong Quin ly dao tao

Sinh vién

Gidng vién huéng din

TT. Cong nghé thong tin

Tuén lién ké | - Mo LHP khong qua 20 | - Tham dy budi huéng dan thyc tap | - Hudng dan thuc tap va Mé link budi huéng dan
truéc thoi SV theo timg CTDT, va viét BCTTTH theo TKB (trudng | viét BCTTTH theo TKB.
gian thuc tip | tuong Gng véi timg dot | hop bt kha khang, khong tham du | - H6 tro SV khong tham dy
va viét thuc tap (c6 thé ghép cac | duge budi huéng dan theo TKB, SV | dugc bubi huéng din theo
BCTTTH khoa néu trung lich thuc | phai bdo cao GVHD). TKB, da c6 bdo cao GVHD
tap va lam TN). - Ding ky dia diém thuc tap. (néu co).
- Xép TKB 1 budi huéng
dén thuc tap va viét
BCTTTH (5T)
Tuin 1 - Thye tép, thu thip dit liéu va viét | - Thong béo cac thong tin | Nhéc lich:
BCTTTH. can thiét (néu c6). DAu tuén 1:
- Néu y kién cin giai dap va theo - Giai dép thic méc ctia SV. | SV bit ddu di thuc tap, thu
doi cac giai dép cia GVHD trén thap dir liéu va viét
dién dan HD72. BCTTTH.
- Theo dbi cac thong bao cua
GVHD trén dién dan va nhéc lich
trén hé théng LMS.
Tuén 2 - Thuc tap, thu thap dit liéu va viét | - Thong béo cac thong tin Nhic lich:
BCTTTH. can thiét (néu co). Déu tuin 2:

- Néu y kién cin giai dap va theo
ddi cac giai dap cia GVHD trén
dién dan HD72. |

- Theo dbi céac théng bédo cla

- Giai dap thic méc cia SV.

SV tiép tuc di thuc tap, thu
thap dir lidu va viét
BCTTTH.
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Thoi gian

Phong Quan ly dao tao Sinh vién Giang vién huéng dan TT. Cong nghé théng tin

GVHD trén dién dan va nhic lich
trén hé théng LMS.

Tuin 3 - Thuc tap, thu thap ddy du dit liéu | - Théng bao cac théng tin | Nhic lich:
va viét BCTTTH. cin thiét (néu co). Piu tudn 3:
- Néu y kién cin giai dap vatheo | - Giai dap thic méc ctia SV. | SV tiép tuc di thuc tép, thu
ddi cac giai dap cia GVHD trén thap ddy du dir liéu va viét
dién dan HD72. BCTTTH.
- Theo ddi cac thong bao cua
GVHD trén dién dan va nhic lich
trén hé théng LMS.

Tuén 4 - Thuc tap, viét va hoan thién - Théng bao cac thong tin | Nhic lich:
BCTTTH. can thiét (néu co). Déu tudn 4:
- Néu y kién cin giai dap va theo - Giai dédp thiic mic ciia SV. | SV tiép tuc di thuc tap, viét
ddi cac giai dap cua GVHD trén va hoan thién BCTTTH.
dién dan HD72.
- Theo ddi céc thong béo cia
GVHD trén dién dan va nhic lich
trén hé thng LMS.

Tuén lién ké Nop BCTTTH trong 48 gid (2 ngay | Tai BCTTTH vé ndp Bd Mé cbng thu BCTTTH

sau thoi gian ké tiép ngau sau khi két thuc thoi mon dé 6 chirc chim. trong 48 gio.

thue tap va
viét BCTTTH

gian thuc tap va viét BCTTTH).

1 tuin tiép
theo sau khi

SV lam viée v6i Khoa/Vién dé chdt
tén dé tai KLTN.

Khoa/Vién lam viéc v6i SV
dé chét tén dé tai KLTN

- Mo LHP kéo dai thém 1

tuan.




1.5

Thoi gian

Phong Quin ly dao tao

Sinh vién

Giang vién huéng din

TT. Cong nghé thong tin

két thiic 4
tuéin thue tip
va viét
BCTTTH

- Cp tai khoan va dua
Khoa/Vién vao LHP.
- Mé link budi huéng dén.
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Phu lyc 3. KE HOACH THUC TAP VA VIET KHOA LUAN TN

Thoi gian

Phong Quain ly dao tao

Sinh vién

Giang vién hwéng din

TT. Cong nghé thong tin

Tuén lién
ké trude
thoi gian
thuce tap va
viét KLTN

- T6 chirc LHP theo tung
GVHD, tuong ung voi
ting dot thuc tip (c6 thé
ghép céc khéa néu tring
lich thuc tép va lam TN)

- Xép TKB 5 budi hudng
dén c6 dinh

9 tudn thye tip va viét KLTN

Ké hoach chung trong 9 tuin

- Tham dy day du cac budi hudng
dan theo TKB ctia LHP trén hé
théng LMS (trudng hop bét kha
khang, khong tham du duoc budi
hudéng dan theo TKB, SV phai bao
cdo GVHD dé nhan duoc hd tro tir
GVHD).

- Theo ddi céc thong béo ctia
GVHD trén dién dan va nhic lich
trén hé thong LMS.

- bat cAu héi dé nhén giai déap théc
méc ciia GVHD qua hé théng hoéi
dap HD72 (néu co).

- Huéng din SV theo
TKB cua LHP trén hé
théng LMS.

- Hd trg SV khéng tham
du dugc budi hudng din
theo TKB, di c6 bao cdo
GVHD (néu co).

- Giri céc thong béao cin
thiét dén SV trén dién
dan.

- Giai dép cac thic mic
clia SV qua hé théng hoi
dap HD72.
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Thoi gian | Phong Quan ly dao tao Sinh vién Gidng vién huwéng din | TT. Cong nghé thong tin
- Hoan thanh va ndp san phim - Phé duyét san pham
trung gian dé dugc GVHD phé trung gian dé SV c6 thé
duyét chuyén sang thuc hién giai chuyén sang thuc hién
doan tiép theo ciia Ké hoach. giai doan tiép theo ctia Ké
hoach.
- Chita bai cho SV.
Ké hoach cu thé tirng tuin
Tuén 1 Xép TKB Dau tuén 1: - Tham du budi 1 - Huéng dan bubi 1 - Nhic lich GVHD va SV.
Bubi 1. Huéng dan chung | - Thuc tdp, tham khéo tai liéu va - M@ link budi huéng din
vé thuc tap va viét KLTN. | viét d& cuong chi tiét (DCCT). - M cbng thu DPCCT
- Nop DCCT trong 2 ngay cudi
tudn 1
Tuén 2 Xép TKB Giita tuin 2: - Tham dy buéi 2. - Chita va tra PCCT cho | - Nhac lich GVHD va SV.
Buéi 2. Huéng dén chinh | - Hoan thién PCCT ndp trong ngay | SV. - M& link budi huéng dén.
stta DCCT va thu thap dir | cubi tuén 2. - Huéng dan budi 2. - Tao 6 phé duyét DCCT dé
ligu, viét ndi dung KLTN. |- Thu thip dit liéu va viét Mé& ddu + | - Phé duyét DCCT cho GVHD phé duyét san phdm
Chuong 1. SV. cho SV.
- Thiét k& phiéu khao sat/miu
Tuan 3 phéng van dé thu thap dit ligu so “Nhéc lich GVHD va SV.
capﬁv1et (?hlfO’Ilg 2 (néu co). y - M cng thu Mé du +
- Nop M¢ dau + Chuong 1, phiéu Chuong 1.

khéo sat/miu phong vén (néu co)
trong 3 ngay cudi tudn 3.

i LY S s
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Thoi gian | Phong Quaén ly dao tao Sinh vién Giang vién huéng din | TT. Cong nghé thong tin

Tuén 4 Xép TKB Giita tuin 4: - Tham du bubi 3. - Huéng dan budi 3. - Nhic lich GVHD va SV.
Budi 3. Huéng dan chinh | - Thu thp dit liéu va viét Chuong - M& link budi huéng dén.

Tudn 5 i Mandan + Clioghg 1y 12, . ~Nhic lich GVHD va SV.
phiéu khao sat (néu co) va | - Nop Chuong 2 trong 3 ngay cudi . 2

. o iy o A - M¢ cong thu Chuong 2.
cac luu y viét ndi dung tudn 5.
Chuong 2.

Tuén 6 Xép TKB Cubi tuén 7: - Thu thap dit liéu va viét Chuong 3 | - Chita Chuong 2 va - Nhic lich GVHD va SV.
Budi 4. Hu6ng dén chinh | + Két luan. Chuong 3 + Két luan.

Tuén 7 stra Chuong 2, Chuong 3 | - Nop Chuong 3 + Két ludn trong 2 | - Tra Chuong 2 va - Nhic lich GVHD va SV.
+ Két luan va hoan thién ngay dau tuén 7. Chuong 3 + Két luan cho | - Mé cdng thu Chuong 3 +
ban thao KLTN. - Chinh stra M& du + Chuong 1 SV. Két luan.

theo gop ¥y cia GVHD. - Huéng din budi 4.
- Tham du bubi 4.

Tuin 8 - Chinh stra Chwong 2, Chuong 3 + - Nhic lich GVHD va SV.
Két luan. - M¢ link budi huéng dan
- Hoan thién va ndp ban thao - Mo cf‘)ng thu ban thao
KLTN trong 2 ngay giita tuin 8. KLTN.

Tuin 9 Xép TKB Déu tuan 9: - Tham du buéi 5. - Chira va tra ban thao - Nhic lich GVHD va SV.
Budi 5. Huéng din SV - Hoan thién ban thao KL TN. KLTN cho SV. - M& link budi hudng dan.
hoan thién ban thao - Huéng dan budbi 5. - Tao 6 phé duyét ban thao
KLTN. - Phé duyét ban thao KLTN d& GVHD phé duyét

KLTN cho SV. san pham cho SV.




.19.

Thoi gian

Phong Quan ly dao tao

Sinh vién

Giang vién hwéng din

TT. Cong nghé thong tin

Tuén lién
ké sau thoi
gian thuce
tap va viét
KLTN

Nop KLTN trong 48 gid (2 ngay ké
tiép ngau sau khi két thuc thoi gian
thue tap va viét KLTN).

Tai KLTN ctia SV dé ndp
vé BO mon t6 chirc cham.

M@ cdng thu KLTN trong
48 gio.




